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Dags.: 10.03.2021
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Sida 1 af 4 Verkmenntaskélinn & Akureyri

Innkaup

1. Tilgangur

Tilgangur pessa verklags er ad oll voru- og pjonustukaup Verkmenntaskolans a Akureyri séu unnin
med sama heetti og undir eftirliti.

2. Gildissvid

Vinnuferlid gildir fyrir 6ll innkaup a voru og pjénustu Verkmenntaskoélans a Akureyri énnur en
fiarfestingar og steerri innkaup semskal eignfeera.

3. Hugték

Listi yfir hugtok sem notud eru i verklagsreglunni er ad finna i Geedahandbok a bladinu INN-004
Hugtok og skilgreiningar.

4. Abyrgo
Skélameistari er endanlega abyrgur fyrir innkaupum Verkmenntaskélans a Akureyri.

Rekstrar- og fjarmalastjori er abyrgur fyrir framkvaemd og eftirfylgni innkaupa asamt pvi ad bera
abyrgd a almennum innkaupum a skrifstofuvérum, viéhaldsvorum, hugbunadi fyrir tdlvur og
kennslubékum til endursélu. Rekstrar og fjarmalastjori veitir eftirfarandi innkaupaadilum umbo? til
innkaupa.

Brautarstjérar hafa umbod og eru abyrgir fyrir kaupum & rekstrarvérum fyrir vibkomandi brautir innan

fijarheimilda brautar. Rekstrarvorur teljast allar vorur sem notadar eru til daglegrar kennslu, en ekki
steerri fjarfestingar.

Forstodumadur békasafns hefur umbod til ad kaupa baekur, par med talin kennslueintok fyrir
vidkomandi braut/deildir.

Umsjénarmadur fasteigna hefur umbod og er abyrgur fyrir innkaupum & minnihattar rekstrarvérum.

Skélafulltrii 1 hefur umbod og er abyrgur fyrir innkaupum a hreingerningarvérum.

5. Framkvamd

5.1 Forsendur

Brautarstjérum ber ad kaupa inn fra fyrirtaekjum sem eru med gildan rammasamning vid Rikiskaup.
Brautarstjérar mega p6 gera prufuinnkaup hja 66rum birgjum ef gildandi rok eru fyrir ad sambeerileg
vara sé ekki til annarsstadar.

Orri, fjarhagskerfi rikisins, heldur utan um békhald VMA og pangad eru reikningar sendir til
sampykktar. Pegar reikningur berst rafreent i békhald Orra fer hann i sampykktarferli og er sampykktur
eda honum hafnad af abyrgdaradila.

Innkaup eiga ad vera innan fjarheimilda hvers skolaars.

Eingdngu peir adilar sem koma fram i pessari verklagsreglu hafa heimild til pess ad gera innkaup fyrir
VMA.
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5.2 Innkaupaferli

Almenn innkaup:

Innkaupaadili faer
beidni um eda telur
paorf fyrir innkaup

Fyrirtaeki med gildan rammasamning vié Rikiskaup

Innkaup gerd

Reikningur berst med tolvupdsti ar bokhaldi Orra

Reikningur
sendur til
sampykktar
Innkaupaadili fer yfir ad pontunin sé rétt og i lagi
og sampykkir eda hafnar
NEI Utskyring hvers
vegna reikningi
er hafnad
JA
Bokhalds og
. innheimtufulltrai
Lagfaart
REik!'llngLir bregst vid med 2
greiddur ;
lagfaeringu eda
héfnun
Hafnad

< Innkaupaferli lokid > < Innkaupaferli lokid >
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Verkmenntaskélinn a Akureyri

Innkaup a békasafni:

Faorstédumann
békasafns/innkauparadila
metur pdrf 4 eda faera tilldga
ad nyju efni og tekur
akvordun um innkaup

Innkaup gerd

Reikningur

Fyrirtaeki med gildan rammasamning vid Rikiskaup

Reikningur berst med tolvupdsti Gr bokhaldi Orra

sendur til -
sampykktar

JA

Reikningur
greiddur

< Innkaupaferli Iokié>

Innkaupaadili fer yfir ad pontunin se rétt og i lagi
og sampykkir eda hafnar

Utskyring hvers
vegna reikningi
er hafnad

NEI

Bokhalds og
innheimtufulitrai
bregst vid med
lagfaeringu eda

Lagfzert

Gfin
hofriin Innkaupaadili gengur
fra ptintun og l=tur
Hafnad kennara vita ad

kennslubok s& komin.

< Innkaupaferli lokié >
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5.3 Eftirlit

Rekstrar- og fjarmalastjori sér til pess ad fundad sé reglulega med peim sem koma ad innkaupum par
sem farid er yfir rammasamninga og verklag vid innkaup.

6. Videigandi skrar

Rammasamningar rikisins - 16g um opinber innkaup nr. 120/2016 sem er adgengilegur & heimasidu
rikiskaupa.
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