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1. Tilgangur
Petta vinnuferli lysir heildarstjéornun nams i Verkmenntaskolanum a Akureyri og fjallar um styringu
nams og kynningu pess innan skélans sbr. skipuritid i STS-005 Stjérnskipulag - skipurit.

2. Gildissvid

Vinnuferlid gildir fyrir alla kennslu og namskeid sem haldin eru innan skélans og sem tengjast
gaedamarkmidum hans.

3. Hugték

Lista yfir hugtok sem notud eru i verklagsreglunni er ad finna i Geedahandbdk a bladinu INN-004
Hugtdk og skilgreiningar.

4. Abyrgd

Heildarstjérnun nams vid skélann er a abyrgd skélameistara.

Fag- og brautarstjérar bera abyrgd a faglegum gaedum kennslu i sinu fagi eda braut.

Kennarar eru abyrgir fyrir ad veita pa kennslu sem geedamarkmid®, afangalysingar og namséaeetlanir
lofa nemendum.

Nemendur bera abyrgd & nami sinu.

5. Framkvamd

5.1 Heildarstjornun nams
Skoélameistari er abyrgur fyrir heildarstjéornun nams vid skoélann og er pessari verklagsreglu eetlad ad
gefa heildarmynd af pvi ferli.

Rekjanleiki og audkenning a aféngum og namskeidum er fengin med pvi ad gefa peim nafn sem er
einstakt fyrir hvern afanga eda namskeid. Nafnid er niu stafir par sem fyrstu fjorir stafirnir eru bokstafir
sem er audkenning namsgreinarinnar, td DANS fyrir danska eda STAF fyrir steerdfraedi. Neest er
tolustafur sem segir til um a hvada prepi afanginn er, sjotti og sjoundi stafurinn tdkna vidéfangsefni
afangans og attundi og niundi stafurinn einingafjélda.

Afangar i gémlu kerfi (namskrar fyrir hausténn 2015) hafa prja bokstafi til ad audkenna namsgreinina
t.d DAN fyrir dénsku, naestu tveir tdkna stddu afangans innan namsgreinarinnar, sjétti stafurinn taknar
einingafj6lda og sjéundi vikulegan kennslustundafjolda.

5.2 Umbaetur og voktun a faglegum geedum menntunar

Eftirfarandi flaedirit lysa stefnu skélans um ferli umbéta og tryggingu faglegra gaeda i peirri menntun
sem skolinn veitir. Flaediritunum er aetlad ad lysa heildarmynd og eru pvi verklagsreglur sem pegar eru
i geedakerfinu tengdar pessum myndum eins og nanar er greint fra hér ad nedan fyrir namsbrautir og
afanga.

Namsframbodi skélans er skipt 8 namsbrautir og samanstendur hver namsbraut af aféngum eins og
lyst er i sampykktum namskram sem eru a vefnum namskra.is og heimasiéu VMA.

Nidurstada honnunar- eda umboétavinnu er ny eda endurbeett afangalysing par sem fram koma
forkrofur, ef einhverjar eru, markmid og lysing a efni afangans.
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Skélinn starfar i islensku og alpjédlegu umhverfi sbr. heildarmynd VKL-101 Stjérnun geedamala.
Eftirfarandi fleedirit lysir i adalatridum hvernig Verkmenntaskadlinn vinnur ad stédugum umbotum
faglegra gaeda vid skélann.

Hvati til umbéta
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Eftirlit Eftirlit kennslu fer fram skv.
flaediriti B i pessu skjali
5 @ Endurskodun afanga fer fram i gegnum pa voktun a
Endurskodun starfsumhverfi skolans sem fag- og brautarstjérar standa fyrir
med ryni a nyjungar i faginu/greininni, ldgum og reglugeréum,
nyjum namskram (sbr. kafla 5.1.8 VKL-104) og i gegnum
sambond sin vid atvinnulifid og adra skoéla. Endurskodun
afanga fer fram a hverri 6nn sem hann er kenndur skv.

@ gaedavoktun a kennslu hér ad nedan
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Heildarstjornun nams

Verkmenntaskalinn a Akureyri

Gadavoktun & kennslu skolans fer fram samkveemt eftirfarandi flaediriti med skyringum, og med
tilvisunum i einstakar verklagsreglur, vinnulysingar og gétlista sem vinna nanar ar pvi. Flaediritid lysir
hvernig allir tilteekir peettir, fimm talsins, sem koma vid kennslu og mat &fangans eru notadir til ad
atskrifa hann: Afangar 4 starfsbraut 3 (ST3) sem eru audkenndir med bodkstafnum Z i heiti eru
undanpegnir pessum pattum. Sja nanar i VNL-106 Starfsbraut 3.

Innritun og

stundaskra
VKL-201/202/204

o GAT-045
Namsaeetlun Namsaazetlun
or—
> Eftirlit GAT-020
Framvindumat
©, 1 _
o Kennslumat féﬂuizﬁm ’
VKL-402 innra mat

@ Prof og annad

namsmat
VKL-306

GAT-037 Gerd

!

namsmatspatta

5) | Afangaskyrslur
kennara

GAT-013
Afangaskyrsla

Utskrift
afanga

kennara

GAT-022

Ferli loki®

Utskrift afanga

@Kennarar vinna namsaaetlun fyrir
hvern &fanga. Fag- eda
brautarstjoéri rynir peer til
sampykktar og skilar til
afangastjora

@
~
{ framvindumati um mi&ja 6nn meta fag-
og brautarstjérar framvindu afangans i
lj6si ndmséaaetlunar. Fag- og brautarfundir
eru haldnir aéur en framvindumati er
skilad til verkefnastjéra gaedamala.
Fundarbodun fer eftir floediriti C

3
C/Kennslumat er framkvaemt & hverri
onn skv. aaetlun um innra mat. Hver
afangi fer i kennslumat a4 12 - 18
manada fresti

4 m prof og annad namsmat visar il
VKL-306.

@Kennarar fylla it afangaskyrslur fyrir hvern
pann afanga sem peir kenna a dnninni. Fag-
og brautarstjérar boda til fundar i lok annar par
sem nidurstédur eru teknar fyrir. Fundarbodun
fer eftir flaediriti C.

6

C-)I' lok annar skilar afangastjéri inn gégnum fyrir
hvern &fanga samkvaemt tolulidum 1-5 i
fleediritinu og fyllir at GAT-022. Skélameistari
skrifar undir og Utskrifar afangann par med.
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5.3 Fagfundir

Fag- og brautarfundir eru settir inn i skdladagatal a hverri 6nn en fag- og brautarstjérar geta bodad

fleiri fundi & 6nn sé astaeda til.

Um fag- og brautarfundi gildir eftirfarandi flaedirit.

Fundur bodadur >

1 Fag- og brautarfundir eru settir inn a

skéladagatal, en fag- og brautarstjérar
geta bodad fleiri fundi & 6nn sé asteeda
til. Fag-/brautarstjori bodar fund med
télvupdsti

Fundur haldinn

Nidurstédur

Adgerdir

N Qe o (©

Ferli loki® )

5.4 Skélanamskra
Skélanamskra er samin med hlidsjon af fyrirmaelum i namskra framhaldsskéla, sem gefin er Gt af
Mennta- og menningarmalaraduneytinu. Hun inniheldur vidamiklar upplysingar um skélann og
skolastarfid og gefur yfirgripsmikla mynd af skipulagi nams og skélastarfinu i heild.

GAT-040 5
Fundargerd QSkrifué fundargerd

G

Nidurstédur fundarins teknar saman og
fundargerd send til skélameistara eda
adstodarskolameistara. Ef astaeda
bykir til visar fag- eda brautarstjori
malum til svidsstjdra, stjornenda eda
gaedarads

Méguleg frabrigdi eda urbaetur eru
lagdar fyrir gaedarad, stjornendur eda
hlutadeigandi adila. Vidkomandi fag-
/brautarstjori upplystur um adgerdir
og/eda nidurstédu

Heimasida skolans er skdlanamskra hans.

5.5 Adkeypt kennsla
Skalinn getur keypt kennslu @ namskeid, i afanga eda i hluta af nAmskeidi/afanga af birgi.
Kennarar/leidbeinendur vinna eftir starfslysingu stundakennara og skila inn gégnum um menntun og
kennsluréttindi sem geymd eru i mdéppu merkt Samningar & skrifstofu skélameistara. Hafi birgir ekki
ISO-vottun metur skdlameistari hverju sinni hvort birginn standist paer kréfur sem gerdar eru til kennslu
i afanganum/namskeidinu. Adkeypt kennsla skal vera skv. afangalysingu skélans og/eda
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afangalysingu fra peim adila sem kennslan er keypt af. Ef skélinn askilur sér rétt til heimsdkna a
starfssvaedi kennslunnar, pa verdur pad tilkynnt skriflega til birgjans. Skélameistari metur kennsluna fra
bessum adilum, skv. ofangreindum kréfum og faerir inn & GAT-011 Birgjamatsyfirlit. Kennslumat vegna
adkeyptrar kennslu er innifalid i almennu kennslumati skélans eins og lyst er i VKL-402 Kennslu- og
afangamat. Adkeypt kennsla er utskrifud skv. gatlista GAT-022 Utskrift &fanga.

6. Tilvisanir i skjol

VKL-302 Hénnun og umbét afanga og namsbrauta
VKL-306 Namsmat og feersla einkunna

VKL-402 Kennslu- og afangamat

VKL-201 Skipulagning kennslu og afanga
VNL-106 Starfsbraut 3 (ST3)

GAT-011 Birgjamatsyfirlit

GAT-013 Afangaskyrsla kennara

GAT-020 Framvindumat (6nn)

GAT-022 Utskrift &fanga

GAT-040 Fundargerd

GAT-045 Namsaaetlun (Form)

GAT-009 Skilablad namsazetlana

GAT-028 Azetlun um innra mat (sjalfsmat) og ytri og innrit Uttektir (ar)
GAT-037 Gerd namsmatspatta

7. Videigandi skrar

Mappa merkt Samningar a skrifstofu skélameistara.

Mappa merkt Utskrift afanga & skrifstofu skélameistara.

Starfsmannaskra hja rekstrar- og fjarmalastjéra og Starfsmannahald a skrifstofu skélameistara.

Eftirfarandi moppur er geymdar a skrifstofu afangastjéra: Gerd namsmatspatta (6nn),
Framvindumat (6nn), Namsaaetlanir (6nn) og Afangaskyrslur (6nn)

Fundargerdir fag- og brautarfunda eru vistadar i skjalastyringarkerfi GoPro

Adrar skrar eins og lyst er i pessu skjali.
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