Nr: STL-002

Utgata: 03 Verkmenntaskoélinn a Akureyri

Dags.: 23.10.2019

Héfundur:

Skélameistari

Sampykit: Adstodarskolameistari

Adst. skélameistari

Sida 1 af2

Nafn starfsmanns: Nuamer starfs
Svid/deild: | Stjérnun Starfshlutfall: 100%
Naesti yfirmadur (starfsheiti): Skélameistari

Undirmenn (starfsheiti): Starfsmenn VMA

Markmid starfs: Er stadgengill skdlameistara Verkmenntaskélans & Akureyri og vinnur med
honum vid daglega stjérn skélans.

Abyrgdarsvid

1. Vinnur med skolameistara ad daglegum rekstri og stjornun Verkmenntaskoélans & Akureyri og
peirri starfsemi sem fellur undir skélann.

2. Tekur patt i gerd fjarhagsaaetlana fyrir VMA i samvinnu vid rekstrar- og fjarmalastjéra i umbo®&i
skélameistara og i samraemi vié skélasamning og annast upplysingagjof um peer til
menntamalaraduneytis.

3. Styrir launavinnslu og hefur umsjén meé launanidurrédun starfsmanna VMA.
4. Stjornar og skipuleggur kennsluskiptingu i samraemi vid fiarveitingar til skolans.
5. Vinnur med og adstodar starfsmenn VMA vid ad néa settum markmidum um afkomu og pjonustu

skolans og beirra verkefna sem hann sinnir.

6. Skilgreinir parfir vidskiptavina VMA og skipuleggur proun menntunarframbods sem uppfyllir
parfir peirra i samraemi vib stefnu og markmid VMA og innan ramma laga og reglugerda.

7. Vinnur med skélameistara ad starfsmannamalum VMA, og er honum til rauduneytis um
starfsmannaradningar og brottvikningar og akvardanir um kjér og adbunad starfsmanna.

8. Ber abyrgd & ad uppfaera eigin ferilskrd med pvi ad afhenda viéeigandi gogn til rekstrar- og
flarmélastjora jafnhardan. (Menntun, namskeid, o.fl.)

Krofur um haefni (pekking, farni, eiginleikar)

Hafa lokid framhalds-/haskélandmi og hafa menntun i uppeldis- og kennslufreedum. Géo reynsla og
pekking & rekstri og stjornun. Syni frumkvaedi, arvekni og pjonustulund asamt pvi ad hafa géda
samskiptaheefileika og reynslu i mannlegum samskiptum. Pekking a islensku skdla- og atvinnulifi.
Reynsla og pekking & alpjédlegu skoéla- og vidskiptaumhverfi.

231010

/\mj

Rekstrarhandbok 02: Starfslysingar Prent. dags.: 23.10.2019



Nr: STL-002
Utgafa: 03 Verkmenntaskélinn a Akureyri
Dags.: 23.10.2019

Héfundur:
Skélameistari
Sampykkt. Adstodarskolameistari
Adst. skolameistari
Sida 2 af 2

Helstu verkefni

1. Er skdlameistara til adstodar og stadgengill hans vid daglega stjoérnun skolans.

2, Annast gerd flarhagsaaetlana i samvinnu vié rekstrar- og flarmalastjora og i samrami vid
skolasamning.

3. Vinnur med afangastjérum skélans aé stundatéflugerd og annast skiptingu kennslu i
samraemi vid fjarheimildir skolans.

4. Annast starfsmannamal VMA i samraéi vié skélameistara svo sem skraningu vinnutima,
rddningu starfsmanna, skipulagningu sumarleyfa og 66rum starfsmannatengdum atridum i
samraemi vid starfsmannastefnu og paer reglur sem gilda 4 hverjum tima.

Hefur med héndum launavinnslu og launaniéurrédun 4samt rekstrar- og fjarmalastjora.

Vinnur med rekstrar- og fjarmalastjéra ad kostnadareftirliti VMA.

Kemur fram opinberlega fyrir hond VMA i samradi vid skdlameistara.

Situr vikulega stjérnendafundi og stjérnar peim i fiarveru skélameistara.

ol o ~Nlo|w

Stjornar kennarafundum i fjarveru skélameistara.

10. | situr i gaeoarasi og stjérnar vikulegum fundum pess i fiarveru skélameistara.

11| Situr i skélarasi og stjornar fundum pess i fjarveru skélameistara.

12. | situr i samstarfsnefnd stiornenda og kennara Verkmenntaskélans a Akureyri.

13. | Er kennurum til ra6gjafar i tengslum via endurmenntun og pbréun i kennslihattum.

14. | Er nemendum til radgjafar og fylgir eftir malefnum nemenda asamt svidsstjorum.

15. | Hefur frumkveesi ad greiningu & 6llum pjonustupattum tengdum frambodinni menntun, bréun
pjonustupétta og gerd gjaldskraa og frumkvaedi ad proun nyrra bjonustupatta.

16. | Annast 6nnur verkefni sem honum eru falin og samkomulag er um.

Tengsl

Daglega | Stjérnendur og starfsmenn VMA, nemendur og adrir vidskiptavinir VMA.

Sjaldnar | Skdlanefnd VMA, raduneyti og pjénustuadilar.

Starfstimi 1. agast — 31. jali

Radningartimi 5ar
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