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) ) yring skjala og Verkmenntaskélinn
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Sida 1 af2

1 Tilgangur og gildissvid

bessi verklagsregla tengist HB-001Handbdk jafnlaunakerfis Verkmenntaskdlans & Akureyri.
Verkmenntaskolinn & Akureyri skuldbindur sig til ad styra 6llum skjélum sem tengjast
jafnlaunakerfinu og krafist er i [ST 85:2012. Allt sem pvi tengist er vistad { GOPRO og birt & heimasidu
VMA en 6nnur skjol sem verid er ad vinna i eru vistud a Teams undir pessari ras: Jafnlaunakerfi. pau
eru sampykkt a fullnaegjandi hatt, rynd og uppfeerd eftir porfum og tryggt ad breytingar séu
audkenndar pannig ad ljést sé hvada utgafa er nyjust. Tryggt er ad skjol séu laesileg og ad urelt skjol
séu flutt yfir 4 videigandi stadi. Pad sama a vid um skrar jafnlaunakerfisins, nema paer skrar sem
innihalda persénugreinanlegar upplysingar (t.d. radningarsamningar). Verklagsreglan a einnig vid
styringu utanadkomandi skjala.

2 Abyrgd
Rekstrar- og fjarmalastjéri tekur dkvardanir um hvada skrar og hvada skjol skulu skilgreind inn i
kerfid og sér um gerd og ritun skraa og skjala og ber dbyrgd a utliti peirra asamt Gaedastjora.

Sampykkjandi sér um ad sampykkja skjal m.t.t. faglegs innihalds. Skélameistari er sampykkjandi allra
skjala og tekur akvardanir um hvada skjol skulu skilgreind inn i kerfid.

Gaedastjori sér um ad fullgilda skjolin og gefa pau Ut 4 heimasidu skélans. Rekstrar- og fjarmalastjori
ber abyrgd a jafnlaunakerfi Verkmenntaskélans a8 Akureyri og uppfaera pau skjél sem vid 4 hverju
sinni.

3 Framkveemd

Breytingar a 6llum skjélum eru audkenndar med utgafunimerum og eru audmerktar med héfundi,
sampykkjanda og svo utgafunameri.

Urelt skjol sem ekki eru i geedahandbdk eru vardveitt & rafraenu formi { GOPRO undir Jafnlaunakerfi
gaedahandbok — Urelt skjél. Oll skjol sem eru Grelt fa vidbdtarheiti a eftir Gtgafunimeri: URELT
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Skipulag skrda

Ollum skram er styrt 4 sama hatt og skjélum, en skrar sem innihalda persénugreinanlegar
upplysingar (t.d. rddningarsamningar) eru vardveittar 4 par til gerdum st6dum (skjalastyringarkerfi
skdlans Gopro persénumoppur hvers og eins, Laun 20xx — samskipti vegna launa).

Utanadkomandi skjél

Skélameistari dkvedur hverju sinni medhondlun og vardveislu skjala sem varda starfsemi skdlans.
Bréf, erindi og fleiri utanadkomandi gogn/skjol sem berast fara til skdlameistara til athugunar og
radstofunar. Utanadkomandi skjol sem hafa ahrif & rekstur jafnlaunakerfisins, t.d. 16g og
kjarasamningar, er ad finna & upprunastad gagnanna, t.d. 8 vef Alpingis, o.s.frv.

Annars gildi ad um medferd, audkenningu, geymslu, verndun, endurheimt, vardveislutima og férgun
skraa og vorslu skjala hja Verkmenntaskélanum & Akureyri fer skv. [l6gum um opinber skjalaséfn og
Persénuverndarstefnu Verkmenntaskdlans a Akureyri.

4 Tilvisanir

Kaflar stadalsins [ST85:2012:
4.4.4 Skjalfesting

4.4.5 Skjalastyring

4.5.4 Styring skraa

Skjol og skrdr sem tengjast verklagsreglu:

Samskipti vid innri og utanadkomandi adila

Samskipti vegna launa

HB-001 Handbdk jafnlaunakerfis

JVR-003 Verklagsregla um samskipti, jafnlaunakerfi

Jafnlaunastefna Verkmenntaskdlans 4 Akureyri 4 heimasidu skdlans

5 Breytingar



