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Verkmenntaskoélinn a Akureyri

Héfundur: GLA

Vélritun Vél202

Sampykkt: HJIS

Sidalafl

Kennsluaatlun Haustio 2010

Afangalysing: Aframhaldandi pjalfun i vélritun og blindskrift & télustofum. Uppsetning a
hefébundnum verslunarbréfum og formbréfum. Utbuin ferilskra. Undanfari UTN103

Afangamarkmid: Ad nemandi laeri ad setja upp verslunarbréf eftir hefdbundinni uppsetningu |, Il og
[ll. Jafnframt er eetlast til ad nemandi auki hrada og nakvaemni og temji sér sjalfstaed vinnubrogd.
Markmid i annarlok eru 50 rétt ord @ min. en lagmarkskrafa 25 rétt ord a min. svo ad einkunn fyrir
verkefni sé metin. Lagmarksskil & sefingum eru til og med 44. viku samkv. kennsluazetiun. Ef
verkefnum er skilad 2 vikum of seint, skerdist einkunn um helming.

Namsgogn: Vél202 — OpenOffice Tekid saman af Johénnu Geirsdottur og Solveigu

Fridriksdottur Utg. Haustié 2010

| Kennari | Résa Maria Bjérnsdottir | Sk.st. | ROS
Vika Namsefni - yfirferd Verkefni
34 Utbuid snidmat fyrir vélritunareefingar Afingar 1-6
Vélritunareefingar 1 -6 bls. B -1
35 Vélritunaraefingar 7-12 Afingar 7-12
36 Vélritunaraefingar 13-20 Afingar 13-20
37 thﬂin 3 snidmat fyrir verslunarbréf, bls. C-2 til C-6 | Isl 1-5
Ouppsett islensk verslunarbréf, bls. C-10
Ouppsett islensk verslunarbréf. Isl 6-9 Ferilskra og umsokn
38 N .
Ferilskra og umsékn C-19
39 Ouppsett erlend verslunarbréf, bls. E-21 Erl 1-5
40 Ouppsett erlend verslunarbréf Erl 6-9
a1 Merkimidar bls.D-2 og Formbréf 1-4 bls. D-5 0Omidar og O1adal...
42 Formbréf 5-9 Formbréf 5-9
43 Vélritunaraefingar bls. B -21 Afingar 21-27
44 Vélritunaraefingar Afingar 28-35
45 Vélritunaraefingar Afingar 36-42
46 Vélritunaraefingar Afingar 43-50
47 Vélritunaraefingar Afingar 51-58

Namsmat | Lysing

Lokaprof Hradaprof 5 min. 2x, betri arangurinn gildir 60%, upps. versl.bréf 20% og verkefni 20%

Verkefni Metin til einkunnar ef skilad er til og med verkefnum 44. viku

Lagmarkseinkunn til ad teljast hafa stadist afangann er 4,5

Hradaprof verda nokkur a énninni. Verkefnum skilad i Moodle.

Dagsetning:

Undirritun kennara

Undirritun brautarstj., fagstj eda stadgengils

Rekstrarhandbok 09: Kennsluaatlanir
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