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Áfangalýsing:
Um áfangalýsingu vísast í námskrá en hana má einnig finna á http://www.vma.is/namid/ eða í 
Gæðahandbók. Um vikudaga og tímasetningu innan hverrar viku vísast til stundatöflu sem 
afhendist í byrjun annar.

Markmið:
Í áfanganum er áhersla lögð á að nemandinn þjálfist í að nýta sér tölvuna bæði til gagns og 
ánægju, við nám, störf og tómstundir. Jafnframt er lögð áhersla á að kenna upplýsingaöflun 
og leiðir til samskipta í gegnum tölvur. Kennd er fingrasetning og ritvinnsla og unnið með 
texta á fjölbreyttan hátt.

Tegund Námsgögn

Bók OpenOffice.org Verkefnabók Útg. 2010 (Skrifstofa VMA)

Hefti Fingrasetning  VMA (Skrifstofa VMA)

Vika Námsefni (bóklegur hluti) Verkefni

34-35

Almenn kynning á áfanganum og tölvukerfi skólans, umgengni 
í kennslustofu, reglur um tölvunotkun, skipulag heimasvæðis 
nemenda, möppur og afritun skráa.
Inna, tölvupóstur og Moodle. Senda SMS í gegnum tölvu

Búnar til möppur og 
skrár afritaðar, 
tölvupóstur m. 

fylgiskjali, Moodle

36-45

Ritvinnsla, unnin verkefni úr kennslubók
Fingrasetning - æfingar í seinni tíma, 
Uppsetning ritgerða, unnin verkefni úr kennslubók
Próf í hraða og ritvinnslu

Æfingar: 1 – 15
Æfingar: 1 - 12

46-48 Glærur – ef tími vinnst til- Endurskoðað í annarlok Verkefni: 1 - 4

Námsmat Lýsing Vægi

Fingrasetning 1 hraðapróf 30%
Ritvinnsla 2 kaflapróf, gilda til helminga 50%
Frammistaða á önn Verkefni og vinnubrögð 20%

Dagsetning:

___________________________ _______________________________
Undirritun kennara Undirritun brautarstj., fagstj eða staðgengils
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