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Kennari Guðrún Ásta Guðjónsdóttir Sk.st. GÁS

Áfangalýsing:   Áhersla er lögð á að nemendur þjálfist í að nýta tölvuna sér til gagns 

og ánægju, við nám, störf og tómstundir. Jafnframt er lögð áhersla á að kenna 

upplýsingaöflun og leiðir til samskipta í gegnum tölvur. Kennd er fingrasetning og 

ritvinnsla og unnið með texta á fjölbreyttan hátt. 

Markmið:   Að nemendur kunni grunnatriði í ritvinnslu, geti varðveitt upplýsingar á 

skipulegan hátt, notað netið og leitað á vef. Einnig notað tölvupóst.

Námsgögn:   Fingrasetning og ritvinnsluverkefni, efni frá kennara, vefslóðir og efni á 

neti. 

Áætlun um yfirferð:

Vika:  33 - 40 Kynning á áfanganum og tölvukerfi skólans. Nemendur læra að varðveita skjöl á 
skiuplegan hátt. Inna og tölvupóstur, viðhengi. Senda smáskilaboð í gengum tölvur. 
Fingrasetning

41 - 44 Nem læra grunnatriði í uppsetningu skjala og setja inn myndir. Haldið áfram með 
fingrasetningu. Nemendur nota netið og leita upplýsinga á vefslóðum.

45 - 49 Nemendur halda áfram með ritvinnsluverkenfum og fingrasetningu

50 - 51 Prófa og þemavika

Námsmat og vægi námsþátta:   Ástundun, vinnubröð, hegðun og frammistaða 

hvers og eins 100%. Símatsáfangi, próflaus.

Dagsetning:
___________________________ _______________________________
Undirritun kennara Undirritun brautarstj., fagstj eða staðgengils
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