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Afangalysing: Nemandi fer i starfsnam i einu fyrirtaeki & énninni. /tlast er til pess
ad dvolin sé alls ekki skemmri en 25 kist. i fyrirtaekinu og kynnir hann sér og tekur
patt i daglegum stérfum eins og kostur er. Nemandi skal halda dagbék (20%) um
dvol sina i fyrirteekinu og skila skriflegri skyrslu (15%) par sem fram kemur kynning &
fyrirteekinu, lysing & pvi hvernig starfskynningin gekk fyrir sig og alyktanir nemandans
um pau storf sem hann hefur kynnt sér. Umsjonarmenn starfsnema hja hverju
fyrirtaeki skila einnig umsdgnum um nemendur ad starfsnami loknu og mun
umsognin gilda til einkunnar (15%). Samanlagt veegi verkefna fyrir starfsnamio er
50%. Prju 6nnur verkefni verda 16gd fyrir til undirblnings &dur en haldio er af stad i
starfsnamid; um er ad reeda persénulega stefnumétun (15%), ferilskra og
kynningarbréf (10%) og raunhaeft verkefni (15%). Samanlagt veegi pessara priggja
verkefna er 40%. Farid verdur i heimsékn i fyrirtaeki og verdur gefin einkunn fyrir
maetingu og virkni i timum. Samanlagt veegi pessara atrida er 10%. Afanginn er
proflaus. Ahersla er [6gd & g6da maetingu og ad verkefnum sé skilad & tilsettum

skiladegi hverju sinni.

Markmio:
(1) Ad nemendur fai pjélfun i ad taka stefnu pegar kemur ad atvinnuleit, geti

sett upp ferilskra og kynningarbréf og atti sig a edli atvinnuvidtala.
(2) Ad nemendur kynnist adferdum til ad auka arangur sinn i starfi.

(3) Ad nemendur fai ad kynnast almennum stérfum i verslunum, skrifstofum
og/eda pjonustufyrirteekjum og hljéti pjalfun i ad glima vio fjélbreytt verkefni

eftir pvi sem vid verdur komid.

Namsgogn: Ekki er um eiginleg namsgogn ad reeda 6nnur en pau pau sem falla

undir yfirferd i timum.
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Azetlun um yfirfers:
Vika 34 (22.08-26.08) Upplysingar um afangann, aefingar og undirbuningur.

Vika 35-6 (29.08-09.09) Sjalfsskodun. Nemendur skila verkefni: Personuleg

stefnumotun (15%).
Vika 37 (12.09-16.09) Ferilskra og kynningarbréf (10%).

Vika 38 (19.09-23.09) Pa ert vorumerki! Fjallad verdur um edli atvinnuvidtala og

imynd.

Vika 39-40 (26.09-07.10) bjonustugaedi. Hvernig getum vid aukio arangur okkar i
starfi? Lagt verdur fyrir raunhaeft verkefni (15%) .
Starfsmannaplassum uthlutad og undirbdaningur fyrir

starfsnam.
Vika 41-44 (10.10-04.11) Starfsnam (50%).
Vika 45 (07.11-11.11) Nemendur skila dagékum og kynna skyrslu.
Vika 46-8 (14.11-30.11) Heimsokn i fyrirteeki (5%). Samantekt og lok.

Namsmat og vaegi hamspatta:
» Personuleg stefnumaétun (vika 35-6) 15%

» Ferilskra og kynningarbréf (vika 37) 10%

* Raunheeft verkefni (vika 39-40) 15%
» Starfsnam (vika 41-4) 50%
* Heimsokn i fyrirtaeki 5%
* Meeting og virkni i timum 5%

Kennsluaaetlun er birt med fyrirvara um hugsanlegar breytingar.

Dagsetning:

Undirritun kennara Undirritun brautarstj., fagstj eda stadgengils
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