Nr.: VNL-106

Utgéafa: 1 m
Dags.: 2.4.2025 Leidbeining til kennara &

Hofundur: Gaedastjori préftl'ma

Sampykkt: Skélameistari Verkmenntaskolinn
Sida1af2 a Akureyri

Profhafi sér um ad skipta nemendum i peer stofur sem hann hefur til umrada
samkvaemt yfirsetutdflu. Yfirsetutaflan er ad finna & préfundirblningssvaedi.

Lista yfir nemendur og skiptingu peirra i stofur asamt timasetningu préfa skal hengja a
auglysingatoflur i norduranddyri eftir kl. 15.00 daginn fyrir préfdag og i sidasta lagi 20
min fyrir auglystan proéftima.

Préfgogn skulu geymd & skrifstofu fyrir prof og sér profhafi um ad deila peim Gt til
yfirsetukennara a.m.k. 15. min fyrir préf med pvi ad setja pau i kassa merktan
viokomandi stofu. Profgogn mega ekki vera eftirlitslaus par til yfirsetukennari tekur vid
peim.

Yfirsetukennari naer i gogn & préfundirbdningssvaedi i A-almu. Med profgégnum skal
fylgja nafnalisti nemenda i viokomandi stofu. Yfirsetukennari hefur nafnakall i upphafi
profs og merkir vid & listanum pegar nemandinn skilar préfgégnum sinum. A pessum
lista eru nemendur sem hafa sérurraedi svo sem sérstofu, litud bléd eda hljodskrar
audkenndir.

[ upphafi hvers béklegs prof skal yfirsetukennari lesa fyrir nemendur almenn fyrirmaeli
sem eru fest & lok préfkassans:

Yfirsetukennari les eftirfarandi :

o Proftimi kemur fram a forsidu profs. Nemendur hafa heimild til ad sitja 30
mindatum lengur en proéftimi segir til um.

« Nemendum ber ad sitja hid minnsta 45 minutur vid verkefni sitt i profi.

e Nemendum ber ad leggja personuskilriki med mynd a bordshorn,
yfirsetukennari skodar pau pegar profid er byrjad.

e Upplysingar um leyfileg hjalpargdgn eru & forsiou profsins.

e Farsima, spjaldtdlvur, snjallir og Onnur snjallteeki & ad geyma a
kennarabordinu og merkja teekin med nafni nemanda. Notkun slikra teekja
er bénnud a profstad.

« [ profstofu & ad vera pégn og 6ll samskipti milli nemenda bénnud.

o Ef nemanda vantar adstod pa réttir hann upp hond.

o EKki & ad byrja a ad leysa prof fyrr en yfirsetukennari hefur gefio merki
um pad.

Eftir ad nemendur hafa byrjad ad vinna profid skodar yfirsetukennari persénuskilriki
nemenda og stadfestir ad vioverulisti sé réttur. Ef nemandi hefur ekki persénuskilriki
med sér pa er heimilt ad leita til préfhafa til stadfestingar um ad nemandi sé skradur i
afanga. Annars er profstjori kalladur til. Yfirsetukennari merkir vid pegar nemandinn
skilar préfgégnum sinum.
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Yfirsetukennari fylgist med pvi ad nemendur séu adeins med leyfd gogn & bordum
sinum.

Préfhafi fylgist sjalfur med hvort nemendur séu meettir til profs og gengur reglulega um
proéfastofur.

Komi nemandi meira en 45 minatum of seint til préfs, hefur hann glatad rétti sinum til
ao preyta profio.

Oski nemandi eftir pvi ad fara & snyrtingu & ad kalla & bakvaktarkennara.

Verdi nemandi stadinn ad profsvindli skal tafarlaust kalla til profstjora.

Nafnalista skal skilad i merktan kassa a kennarastofu ad profi loknu.

Profgognum skal skilad til profhafa ad profi loknu.

Bakvaktarkennarar sitja yfir i forfollum en eru annars til taks i préfalmu. beir adstoda
yfirsetukennara og préfhafa og sjd um ad nemendur dvelji ekki a gongum eda
naerliggjandi stofum & medan préf standa yfir.

Ef purfa pykir (t.d. vegna forfalla) er haegt ad kalla & kennara i aukayfirsetur.
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