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Profstjorn

Profstjorn i VMA er i hdndum og & abyrgd afangastjora. beir geta falid 60rum, s.s. ndmsradgjafa eda svidsstjora,
proéfstjérn eftir adstaedum hverju sinni.
Kennarar eru abyrgir fyrir gerd sinna préfa og Gtbda préfin skv. verklaginu sem lyst er i VKL-306 og VKL-

307 ,gatlista GAT-037, asamt stadladri forsidu GAT-041 eda_ GAT-059 Vinnu kennara & profdegi er lyst i LSM-
001 Leidbeiningar til kennara a préftima.
Namsradgjafi er abyrgur fyrir ad koma upplysingum um nemendur med namsdérouleika og séroskir peirra
timanlega til kennara og afangastjéra. Hann sér hann um ad midla videigandi upplysingum um séroskir og parfir
nemenda (t.d. staekkad letur a préfblodum, litud blod, lesid prof og annad) til préfstjéra, préfhafa og skrifstofu.
Préfhafi er abyrgur fyrir nidurrédun nemenda i préfsal (kennslustofur) sem hann faer Gthlutad og birtir & par til
gerdri auglysingatoflu. ba er hann einnig abyrgur fyrir uppsetningu sérpréfa a préfdeginum.
Umsjonarmadur fasteigna er abyrgur fyrir ad rada bordum og stélum i préfsali eftir fyrirmeelum afangastjéra.

Timardo verkefna er:

Timasetning fyrir Atridi til undirbunings Abyrgur

proftima

1 manudur Proéftoflugerd lokid og proftafla birt. Afangastjori

1 -2 vikur Stofu- og Yfirsetutafla birt. Afangastjori

1 -2 vikur Reglur um adgang og umgengi vegna profundirbinings kynntar. | Afangastjori

1 -2 vikur Préfareglur eru & vef skdélans, ath hvort paer séu adgengilegar Afangastjori
nemendum.

1 -2 vikur Skraning & nemendum sem fresta profi. Afangastjori

3 -4 dagar Utbla upphengilista og vidverulista fyrir &fanga Afangastjori

1 -2 dagar Upproédun i profsal (kennslustofum). Ums;j. fasteigna

1 -2 dagar Reglur um timamérk, farsimanotkun o.fl. tengt proftoku hengdar | Afangastjori
upp og settar & préfakassa.

Viku fyrir profdag Kennari skilar préfum til yfirlesturs til fagstjora, brautarstjora eda | Kennari
stadgengils.

2 dagar fyrir Fagstjori/ brautarstjori skilar profum til fijglféldunar a skrifstofu Fagstjori/

préfdag brautarstjori

A proéfdegi Fylgjast med meetingu préfhafa og yfirsetukennara. Profstjori

A profdegi Fylgjast med ad upplysingar um profstofur séu birtar Proéfstjori
nemendum.

Eftir proftoku Styra skraningu einkunna i skélakerfid. Afangastjori

A proftima Uppfeera einkunnir i feril Afangastjori

A proftima Skraning i sjukra- og endurtdokuprof Afangastjori

A proftima Gera og birta proéftoflu fyrir sjukra- og endurtdkuprof Afangastjori

A proftima Halda saman fjarvistarskraningu i profum Afangastjori

A sjukraprofstima Fylgjast med framkveemd sjukra- og endurtdékupréfa Profstjori

i lok proftimabils Skipuleggja profsynidag Afangastjori
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Tilvisanir i skjol

VKL-306 Gerd préfa

GAT-037 Gerd profa

GAT-041 Forsida profa

GAT-059 Forsida proéfa (Fjarnam)

LSM-001 Leidbeiningar til kennara & proftima
VKL-307 Profahald
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