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A GAT-002 Aeetlun fyrir innri Gttektir kemur fram hvada verklagsreglu hver Gttektarmadur faer
Gthlutad. Hann skodar verklagsreglu og skjol sem henni tengjast.

Uttektarmadur notar GAT-005 Gatlisti fyrir innri Gttektir til ad skra hja sér hvad hann zetlar
ad skooa i uttektinni. Hann skodar hvort starfsfolk fari eftir ferlum sem getid er um i
verklagsreglum.

Nokkur atrioi til ad hafa i huga vid uttekt & verklagi:

fordast ad spyrja leidandi spurninga, ja/nei spurninga eda ,finnst pér ekki...*
Uttektaradili & ad fa ad sja hlutina, ekki bara spyrja

deema ekki fyrir fram

bigja patttakendur um ad lysa pvi sem gert er

spyrja avallt spurninga sem innihalda; hvar, hvad, hveneer, hvernig, hvers vegna o.s.frv.

Gatlistinn er fyrst og fremst vinnublad Gttektarmanns en ekki skyrslan sem skilad er inn til
gaedastjora. A gétlistann er skrdd m.a.:

e paer spurningar sem Uttektaradili eetlar ad spyrja og hvern
e hvern hann eetlar ad spyrja

e lysingu a fraviki, orsakir ef paer eru pekktar

¢ hvada gogn er verid ad skoda

Leidbeiningar vid utfyllingu GAT-003:

Pegar Uttektarmadur er buin ad framkveema Uttektina fylla hann Gt GAT-003
Uttektarskyrsla. Hann fyllir i alla reiti & gatlistanum nema lokafundur. begar buid er ad gera
paer arbaetur sem parf, gerir verkefnastjori geedamala Gttektarmdnnum, abyrgdaradila og
peim starfsmdénnum sem raett var vid i Gttektinni grein fyrir breytingum sem gerdar voru.

Uttektarmadur parf ad skila 6llum gatlistum atfylltum rafreent til geedastjora og
jafngildir pad undirskrift Gttektaradila.

A GAT-003 Uttektarskyrsla tekur Gttektarmadur saman fravik/athugasemdir sem komu
fram i peim athugunum sem hann lagdi fyrir og skradi & GAT-005.

Nr.: visar til nimers & atridi sem athugad var, skv. GAT-005
fravik fra: visar til pess skjals sem tengist verklagsreglunni sem fravik er fra

e Fravikalysing: er lysing Gttektarmanns a fravikinu sem um raedir og tillégur ad Grbétum
ef einhverjar

e sampykkt dbyrgdaradila: hér undirritar sa sem sampykkir breytingar &
verklagsreglunni sem um raedir

e Urbaetur: hér skrair geedarad eda gaedastjori vidbrogd vid fravikinu. Uttektarstjori skrifar
undir i stadf. attektarstj., pegar buid er ad halda lokafund og kynna breytingar & skjalinu
sem um reedir
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Uttektarskyrsla - utfylling

sem gaedastjori gefur

Uttekt namer: numer | Heiti: Heiti & verklagsreglu

Dags.

Starfsemi sem er tekin ut:

Uttektarmenn:

Skjol:

Hvad skjol eru skodud og spurt Gt i

Atrioi til athugunar:

Hvad er athugad

Geedastjori fyllir petta at.

Fundargerd vio yfirferd attektarskyrslu:
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