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1. Tilgangur

petta vinnuferli lysir framkveemd kennslu- og a&fangamats i sk6lanum par sem nemendur leggja mat a
skolastarf i VMA med aherslu a kennslu i peim aféngum sem kenndir eru.

2. Gildissvio

Vinnuferlid gildir fyrir alla kennslu innan skoélans sem tengist gaedamarkmidum hans. Ferlid gildir einnig
fyrir adkeypta kennslu, sbr. VKL-106 Heildarstjornun nams. Namskeid eru ekki metin i hefdbundnu
kennslumati heldur sérstaklega & GAT-056 Kennslumat namskeida eda & rafreenu formi i
namskeidslok. Sami kennari med sama namskeid parf ekki ad fara i kennslumat nema einu sinni a 24
méanada fresti.

3. Hugtok

Listi yfir pau hugték sem notud eru i verklagsreglunni er ad finna i 00 Innihald & bladinu INN-004
Hugtok og skilgreiningar.

4. Abyrgd

Kennslu- og afangamat VMA er a abyrgo adstodarskélameistara.

5. Framkvaemd

Spurningalisti er jafnan sendur eda birtur nemendum 4 rafreenu formi. Spurningarnar eru svipadar fra
ari til ars en allar breytingar a spurningalistanum purfa ad taka mid af geedamarkmidum VMA.
Adstodarskolameistari getur kallad til stjornendur og/eda kennara til ad annast framkvaemd matsins
en adstodarskdlameistari er verkefnastjori i tengslum vid kennslumatid.

Hver kennari skal ad jafnadi fara i kennslumat 4 12 — 18 ménada fresti samkvaemt aaetlun um innra
mat GAT-028. Kennarar sem fara i kennslumat & énninni fa tilkynningu um pad i télvuposti fra
adstodarskolameistara a.m.k. sélarhring fyrir framkveemd kennslumatsins og i télvupéstinum eru peer
spurningar sem notadar verda. Kennarar og afangar a starfsbraut fara ekki i hefébundid kennslu- og
afangamat.

Nemendum er kynnt med tolvupésti fra adstodarskdlameistara ad tiltekinn dag hefjist kennslu- og
afangamat og standi i tiltekinn dagafjolda. Einnig er tilgangur og framkvaemd matsins Utskyrd.
Spurningarlistinn er sidan sendur eda birtur peim nemendum sem eru i Grtaki hverju sinni.

Urvinnsla gagna fer fram innan tveggja vikna fra lokadegi kennslumatsins. Heildarnidurstédur lokadra
spurninga eru birtar & heimasidu skdélans. Nidurstddur eru birtar kennurum hverjum um sig i Innu eftir
ao afongum er lokid ad fullu med namsmati.

Nidurstodur einstakra kennara eru geymdar i Innu og kalladar fram eftir porfum. Adstodarskdlameistari
getur fengid adra til ad vinna nidurstddurnar og skal pa tranadur tryggdur. Adstodarskdlameistari fer
yfir heildarnidurstdédurnar a fundi um ryni stjornenda i lok hverrar annar.

Skélameistari/ adstodarskélameistari raedir nidurstodur matsins m.a. i starfsmannavidtali sem er
sjalfsteett ferli VKL-206 Frammistada og endurmenntun starfsmanna.

Pegar um adkeypta kennslu er ad raeda fer fram endurgjof til birgja a kennslumatid i stad

starfsmannavidtala. Nidurstodur Ur kennslu- og afangamati vegna adkeyptrar kennslu eru geymdar i
Innu eda i mdppunni Adkeypt kennsla sem geymd er & skrifstofu adstodarskélameistara.

6. Tilvisanir i skjol
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Kennslu- og afangamat

VKL-106 Heildarstjornun nams

VKL-206 Frammistada og endurmenntun starfsmanna

GAT-028 Aeetlun um innra mat (sjalfsmat) og ytri og innri Gttektir
GAT-056 Kennslumat namskeida

7. Videigandi skrar Heildarnidurstddur eru birtar & heimasidu skolans.

Aeetlun um innra mat er geymd i méppu hja skélameistara merkt Innra mat i VMA.

Nidurstodur einstaka afanga er haegt ad nalgast a télvutaeku formi i gegnum Innu eda kdnnunarkerfi
skolans sem adstodarskdlameistari, skélameistari og afangastjérar hafa adgang ad.
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