Nr.: VKL-211
Utgafa: 10

Dags.: 06.03.2019
Hofundur: HHA/HAH

Sampykkt: SHJ
Sida 1 af5 Verkmenntaskdlinn & Akureyri

Fjarmalastjornun

1. Tilgangur

petta vinnuferli tryggir ad innkaup og endurnyjun a teekum og banadi verdi markviss og gegnsee.

Framkveemd verdi i samraemi vid fjarhagsaaetiun skolans.
2. Gildissvid

Vinnuferlid gildir fyrir alla pa endurnyjun og innkaup a kennslutaekjum og 6drum kennslubinadi sem

tengjast starfsemi Verkmenntaskolans a Akureyri.
3. Hugtok

Listi yfir hugtok sem notud eru i verklagsreglunni er ad finna i Gaedahandbdk & bladinu INN-004

Hugtok og skilgreiningar.

4. Abyrgd

Skolameistari ber abyrgd a ad unnid sé samkveemt ferli um innkaup og endurnyjun a taekjum og
banadi, d&samt fag-/brautarstjéorum og rekstrar- og fjarmalastjora..

Rekstrar- og fjarmalastjori er abyrgur fyrir daglegri umsyslu fijarmala og fyrir bokhaldi.
Fagstjori/brautarstjéri ber abyrgd a ad bunadur hvers fags/brautar sé fullnaegjandi. Hann kemur
6skum um banadarkaup til skélameistara med pvi ad fylla at GAT-032 Innkaup og endurnyjun 4
tekjum og/eda GAT-033 Meirihattar vidhald 4 tekjum og binadi. Einnig er hann abyrgur fyrir ad

innkaup séu i samraemi vid tilbod og sampykkt reikninga.
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Fjarmalastjornun

5. Framkvaemd
Vinnuferlinu er lyst i adalatridum i eftirfarandi fleediriti, med skyringum:
5.1 Fjarhagséeetlun

Vid gerd fijarhagsaaetlunar er tekid tillit til heildarmyndar yfir starfsemi og st6du skolans.
Fjarhagsaaetlun fyrir komandi ar neer yfir rekstrar- og efnahagsreikninga par sem tekid er tillit til
naverandi ars og peirra fjarheimilda sem er Gthlutad hverju sinni.
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Utgafa: 10
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Fjarmalastjornun

Gerd
fijarhagsaaetiunar

Farid yfir vinnugogn Gbgn kynnt
o stfj)(”ju érsinsg 9 Gerd utkomuspa skolameistara og
9 adstodarskélameistara

Azetlun gerd

Asetlun kynnt
skolameistara og
adstodarskolameistara

nei sampykkt?

Skil til Mennta- og
menningarmalaraduneytis

L&gd fyrir skélanefnd

ja

Fjarhagsaaetlun kemur
til framkvaemda

1. Oskir og parfir um fjarfestingu berast skélameistara. Nota skal GAT-032 um fjarfestingar og steerri

innkaup par sem lysing a fjarfestingunni 4samt rékstudningi og tilbodi.

2. Skélameistari metur beidnina asamt rekstrar- og fjarmalastjéra. Skélameistari i framhaldi hafnar eda

sampykkir beidnina.

3. Ad fenginni heimild gengur fag/brautarstjéri fra fiarfestingunni samkveemt fyrirliggjandi tilbodi.
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Nr.: VKL-211
Utgafa: 10
Dags.: 06.03.2019

Hofundur: HHA/HAH Fjarmalastjornun
Sampykkt: SHJ
Sida 4 af 5 Verkmenntaskdlinn & Akureyri
borf greinist @ endurnyjun Atvinnulifid, IMO/STCW 95, Starfsgreinarad eda
eda innkaupum Umsysluskristofa sveinspréfa kallar eftir ngjungum. Vid innkaup og endurnyjun
l Frabrigdi og drelding teekja getur skapad porf fyrir 4 teeki styGjast starfsmenn
endurnyjun & bunadi vid gétlista GAT-032
Brautarstjori metur porfina

med kennurum fags/brautar

Skyrsla (GAT-0132) er Bga fyrir Brautarstjori metur bunadarporf & sinni braut og vinnur i
skolameistara sem metur hana samradi vio kennara. Notadur er GAT-032. Brautarstjori
rokstydur skriflega porf fyrir teeki og leetur kostnadarmat
l fylgja med. Beidnin fer til skolameistara sem metur hana.
Skyrsla (GAT-032) asamt tilbodi er Bokhalds- og innheimtufulltrdi geymir beidnina i moppu
1690 fyrir skolameistara sem metur Innkaup og endurnyjun & teekjum og bunadi.
hana

Innkaupum/endurnyjun Vid steerri innkaup leitar skdlameistari hja Rikiskaupum sem
frestad eda synjad vinnur ad titbodi i samradi vid skolameistara,

Kaupa
innfendurnyja

| Nytt taeki er skrad og faert inn @ Eignaskra i vorslu békhalds-

’ Gengid fra pontun og innheimtufulltria

l

| Taekid tekid i notkun | begar nytt taeki er tekid i notkun, parf ad hanna eda
endurbaeta videigandi oryggis- og kennsluefni sbr. VKL-305
Utgéfa og honnun kennsluefnis.

Fara i VKL-305 Utgafa
og endurnyjun
kennsluefnis Ef brautarstjérar meta porf a styrou viéhaldi, parf ad skra pad
i vidhaldskerfi eda GAT-015

borf a nyju
kennsluefni

Fara i VKL-212
Styrt vidhald a
teekjum

barf styrt
vidhald

Innkaupum og
endurnyjun lokid
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Nr.: VKL-211

Utgafa: 10

Dags.: 06.03.2019 ., , .
Hofundur: HHA/HAH FJ armal aStjornun
Sampykkt: SHJ

Sida 5 af 5

Verkmenntaskolinn a Akureyri

6. Tilvisanir i skjol

VKL-212 Styrt vidhald & teekjum
VKL-305 Utgafa og endurnyjun kennsluefnis
GAT-015 Vidhald bunadar og teekja

GAT-032 Innkaup og endurnyjun a taekjum og bunadi

GAT-033 Meirihattar vidhald & teekjum og bunadi

7. Videigandi skrar
Eignaskra a télvutaeku formi hja skrifstofu- og fjarmalastjéra.

Mappa merkt Innkaupsbeidnir (artal) & skrifstofu skélameistara.

Mappa merkt Innkaup og endurnyjun a bunadi er geymd hja bokhalds- og innheimtufulltrda.
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