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1. Tilgangur

betta vinnuferli tryggir ad skipulegar og samraemdar adferdir séu notadar vid innritun nyrra nemenda
b.e.a.s. nemenda sem eru ad ljuka grunnskdla, nemenda sem koma Ur 68rum skélum eda nemenda
Verkmenntaskoélans sem hafa gert hlé a nami sinu, og ad paer upplysingar um nemandann, sem
skolinn aeskir, séu faerdar i gagnagrunn skélans, Innu.

2. Gildissvio

Vinnuferlid gildir fyrir alla pa sem vinna vio méttoku fyrirspurna um skoélavist og innritun nemenda i
gagnagrunn. Nemandi getur verid nemandi i dagskéla eda nemandi i farnami.

3. Hugtok

Listi yfir hugtok sem notud eru i verklagsreglunni er ad finna i Geedahandbodk & bladinu INN-004
Hugtok og skilgreiningar.

4. Abyrgd

Afangastjori ber abyrgd a4 ad unnid sé samkveemt ferli um innritun nemenda og ad upplysingar um
nemandann séu réttar i Innu. Afangastjori ber 4byrgd a mati a fyrra nami og reynslu nemenda.

Svidsstjéri fer yfir umsoknir og upplysingar um nemandann og sér til pess ad leidrétta paer, hafi paer
breyst fra skraningu. Hann metur nemanda og fer yfir val fyrir neestu 6nn. Svidsstjéri vardveitir
jafnframt 6ll gégn sem verda til vid innritunina i par til geroum méppum eda vistar pau i Innu.

Starfsfolk skrifstofu ber abyrgd & ad veita upplysingar um innritunina, upplysa um rafraenar
innritunarleidir, athenda umsdknareydubl6d, taka vid Gtfylltum umsdknareydublédum og fylgigbgnum
og koma peim til svidsstjéra.

Bdékhalds- og innheimtufulltrdi sér um innheimtu innritunargjalda.

Inntékunefnd skipud skolameistara, adstodarskdlameistara og afangastjorum auk annarra sem geta
verid kalladir til ber abyrgd & yfirferd umsokna.

5. Framkveemd

Vi@ innskraningu umsaekjanda/nemanda faer hann einkvaemt audkenni i skrdm skdlans. betta
audkenni er notad til ad tryggja rekjanleika gagna um nam nemandans. Vid skraningu i afanga,
skraningu maetinga og adra skraningu i Innu eru allar upplysingar tengdar honum, sem og vid
skraningu a nidurstédum profa.
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5.1 Innritun i dagskdla
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Innritun nemenda

Verkmenntaskélinn & Akureyri

( Umsoknarferli hefst )

Y

Fyrirspurn berst til
skrifstofu sem visar henni
afram eda svarar

l

Umsokn mottekin

3 Inntdkunefnd metur
umsaoknina og sampykkir
eda hafnar henni

|

Umsoékn
sampykkt

parf ad
flytja
afanga,

meta nam
eda fyrri

reynsiu

nei

4

Bréf sem stadfestir
inntdku sent nemanda

nei

Menntamalastofnun birtir reglur um
umsoéknarfrest nemenda i skélann

1
C Skrifstofan visar fyrirspurnum til

afangastjora, svidsstjora eda
namsradgjafa eftir pvi sem vid a en
han getur einnig svarad einfoldum
fyrirspurnum um namid,
inntékuskilyrdi, gjold og pau gogn
sem fylgja skulu umsokn.

2 . -
C Allar umsoknir eru skradar i Innu.

Umséknir i gegnum menntagatt.is
berast sjalfkrafa til Innu en adrar
umsoknir eru skradar.

@ Skolameistari eda adstodarskédlameistari
sampykkir umsékn med undirritun.
Umsokn er sidan geymd i moppu hja
svidsstjora merkt Umsoknir og val (artal)

Umsékn send til varaskoéla
eda bréf um hofnun sent
umszekjanda

Svidsstjori flytur afanga & milli skéla i Innu. Flutningurinn sést i
Innu nemandans undir Namsferilsmat. Svidsstjori metur namid
eda fyrri reynslu og leggur fyrir &fangastjora sem stadfestir med
undirritun sinni. Svidsstjori byr til val & umsaekjanda. Matid
asamt Utprentudum gognum sem studst er vid, er skannad og

4

og greidslusedill
innritunargjalda
stofnadur i heimabanka

5
Umsaekjandi stadfestir
umsoékn sina med
greidslu innritunargjalda

Umsaekjandi
innritadur i nam

Svarblod sem send eru til umsaekjenda eru vistud rafraent hja
bdkhalds- og innheimtufulltria. Upplysingar um virka nemendur

skélans eru geymdar i Innu.

Greidslustada nemenda kemur fram { TBR og Innu.
Bokhalds- og innheimtufulltrii heldur skra yfir
greidslustddu nemenda sem ekki greida i gegnum TBR
(undantekingartilfelli) og vistar i méppu Innritun (6nn).
Upplysingar um innritada nemendur sem koma ekki til
nams eru geymdar i moppu a skrifstofu afangastjora
merkt Hafnad/kemur ekki (6nn).
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5.2 Innritun i fjarnam

( Umsoknarferli hefst )
@ Fyrirspurn berst til

skrifstofu sem visar henni
afram eda svarar

l

Umsokn maottekin

Inntdkunefnd metur
umsoknina og sampykkir
eda hafnar henni

Umsokn
sampykkt

barf ad
flytia
afanga,

meta nam
eda fyrri

reynslu

nei

CZ\ Tolvupostur sem

stadfestir inntoku
sendur nemanda og

Opnad er fyrir umsoknir i Innu um
pad bil tveimur manudum adur en
kennsla i fiarnami hefst

Skrifstofan visar fyrirspurnum til
afangastjora, svidsstjora eda
namsradgjafa eftir pvi sem vié a en
han getur einnig svarad einféldum
fyrirspurnum um namid,
inntokuskilyrdi, gjéld og pau gogn
sem fylgja skulu umsoékn.

nei

Tolvupostur um hdfnun
sendur umsaekjanda

Svidsstjori flytur afanga a milli skéla i Innu hja nemendum sem
stefna a brautskraningu fra skoélanum. Flutningurinn sést i Innu
nemandans undir Namsferilsmat. Svidsstjéri metur namid eda
fyrri reynslu og leggur fyrir &fangastjéra sem stadfestir med
undirritun sinni. Matid asamt Gtprentudum gognum sem studst
ervid, er skannad og vistad  Innu.

greidslusedill
innritunargjalda
stofnadur i heimabanka

©,

Umsaekjandi stadfestir
umsoékn sina med
greidslu innritunargjalda

A 4

Umszekjandi
innritadur i nam

2

C)Svarblﬁd sem send eru til umsaskjenda eru vistud rafreent hja
békhalds- og innheimtufulltria. Upplysingar um virka nemendur
skolans eru geymdar i Innu.

©)

Greidslustada nemenda kemur fram { TBR og Innu.
Bokhalds- og innheimtufulltrai heldur skra yfir
greidslustddu nemenda sem ekki greida | gegnum TBR
(undantekingartilfelli) og vistar i méppu Innritun (nn).
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6. Tilvisanir i skjol

A ekki vid.

7. Videigandi skrar

Gagnagrunnur skélans http://www.inna.is

Greidslustada: Innritun (6nn) hja bokhalds- og innheimtufulltrda.

Listi yfir innritada nemendur sem koma ekki til ndms er geymdur hja afangastjéra i méppu
Hafnad/kemur ekki (6nn)

Umsoéknir og val (artal) i méppu i umsjon viokomandi svidsstjora .
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