Nr.: VKL-101
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Hofundur: Geedastjori Stjérnun gaedamala

Sampykkt: Skélameistari
Sisa 1af 4 Verkmenntaskolinn & Akureyri

1 TILGANGUR

Pessi verklagsregla lysir hvernig stjérn gaeedamala Verkmenntaskolans fer fram a skipulagdan
og kerfisbundin hatt. Tekid er tillit til pess ad ein namsbraut Verkmenntaskélans
(vélstjérnarbraut) fellur annars vegar undir ,Quality Maritime Education and Training“ (QMET)
i skilningi IMO, og hins vegar undir framhaldsskola i skilningi Menntamalayfirvalda, starfandi i
islensku og alpjédlegu umhverfi (sbr. eftirfarandi heildarmynd).

Umbhverfi: IMO (STCW 95), islenskt atvinnulif og alpjodlegur starfsvettvangur
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2 GILDISSVID

Vinnuferlid gildir fyrir alla starfsemi skolans sem tengist nami og kennslu. Vid ytri uttekt a ferlid
vid um nam og kennslu i vélstjorn og er sa hluti starfseminnar undir ytrivottun.
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Stjérnun gaedamala

3 ABYRGD

Skoélameistari er abyrgur fyrir stjornun geedamala

4 FRAMKVZAEMD

4.1 STEFNA OG MARKMID

Skoélameistari stendur fyrir gerd STS-002 og sér til pess ad skjalid sé i samraemi vid tilgang
Verkmenntaskdlans og ad pad sé uppfeert.

Skoélameistari i samvinnu vid stjornendur setur fram heildarmarkmid i STS-002 og meelikvarda
til ad meela pau. Starfsmenn skélans leita leida til ad na fram markmidum skélans hver & sinu
Svidi.

Adstodarskoélameistari sér um ad fylgst sé med anaegju nemenda, starfsmanna og annarra
hlutadeigandi og fylgir eftir ad kannanir og meaelingar séu gerdar samkvaemt azetlun um innra
mat (sjalfsmat) og ytri og innri attektir GAT-028 og GAT-002. Gaedarad annast skipulagningu
geedastjornunarkerfisins til ad meaeta peim kréfum sem settar eru fram i geedamarkmidum
skolans sbr. STS-002. Gaedarad sér einnig um ad gaedastjérnunarkerfid haldist heilsteypt
pbegar breytingar a kerfinu eru skipulagdar og innleiddar og gerir azetlun um hvernig skuli stadid
ad peim breytingum.

4.2 MATA YTRI PATTUM/AHATTUPATTUM SEM GETA HAFT AHRIF A STARF SKOLANS

Ymsir paettir hafa ahrif 4 starf skélans, namsframbod hans og aherslur. bar ma nefna namskrar
sem menntamalayfirvold sampykkja eftir tillogum skélans. bPar koma einnig inn samfélagslegir
paettir svo sem eftirspurn nemenda og atvinnulifs eftir nami a akvednum namsbrautum,
breytingar a atvinnulifi, argangasteerdir ur grunnskoéla, og adrir ytri peettir Gaedarad tekur
saman yfirlit um slika paetti og breytingar a peim og birtir i skyrslu vegna ryni stjérnenda.

421 HAGSMUNAABILAR

o Samgdbngustofa — bjonustuadili IMO (alpjédasiglingamalastofnunar) — Gttektaradilar a
vélstjornarkennslu.
o krofur - Ad VMA uppfylli kréfur IMO vid kennslu i vélstjorn.
o voktun - Brautarstjori vélstjornar fylgist med breytingum a kréfum IMO.
o Nemendur sem innritast i VMA
o krofur - A6 VMA bjédi upp @ nam sem uppfyllir I6g og reglur & hverjum tima.
o vobktun - Fylgjumst med namsarangri nemenda sem stunda nam vid skélann
e Menntamalayfirvéld og énnur stjornvéld
o krofur - Ad VMA bjédi upp @ nam sem uppfyllir I6g og reglur hverjum tima.
o voktun - Stédug samskipti vid raduneyti og stofnanir sem skipta mali fyrir
starfsemi skélans
o [cert — uttektaradili & gaedakerfi skélans
o kréfur - Ad VMA uppfylli kréfur stadalsins ISO 9001.
o VvOktun - Ad skdlinn stadfesti ad Icert sé vottadur uttektaradili.
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4.3 ARANGUR i LJOSI MARKMIDA OG SKYRSLUGERD

Afangastjori tekur saman nidurstddur arangurs & markmidum skolans skv. STS-002.
Nidurstodur eru lagdar fram til ryni & geedaradsfundi og gefinn er kostur & umraedum.
Gaedastjori tekur saman upplysingar um nidurstddur innri Gttekta og urbdta. Hann fylgir pvi eftir
ad videigandi stjornendur taki saman upplysingar um endurgjéf fra nemendum og
hlutadeigandi adilum, svo sem abendingar og kvartanir, frammistédu ferla, og samraemi og
gaedi kennslu. Hann setur nidurstédur saman i skyrslu og afhendir skélameistara og geedaradi
vegna adalryni (sja naesta lid). Gaedarad tekur afstddu til nidurstadna pessarar skyrslu.

4.4 RYNI STJORNENDA

Gaedarad akvedur hve oft kerfid er rynt til ad tryggja ad geedastjornunarkerfid henti afram, sé
fullnaegjandi og virkt. Ryni fer fram tvisvar sinni a ari p.e. eftir hverja 6nn samkvaemt VKL-401
Ryni stjérnenda.

Geaedastjori skipuleggur ryni stjéornenda og leggur fram skyrslu um viéfangsefni ryni fyrir
geedarad. Til rynis leggur hann fram stodu adgerda i framhaldi af fyrri ryni, breytingar sem
framundan eru og geta haft ahrif & geedastjornunarkerfid og tillégur til umbota.

patttakendur i ryninni skoda arangur i ljési markmida og fara yfir hvort stefna og markmid
parfnast endurnyjunar. beir meta teekifaeri til umbodta. Gaedastjori tekur saman nidurstodur ryni
og sér um ad skrifud sé fundargerd, EB-001. Hann skrair par &8 medal akvardanir um umbaetur
a virkni starfseminnar, umbaetur a kennslu, dkvardanir um mat a og porf fyrir audlindir og
vidbrdgd vid breytingum a ytri pattum.

4.5 AETLANAGERD

Skoélameistari stendur fyrir daetlanagerd um fjarfestingar og rekstur. Asetlanirnar eru unnar i
samradi og samstarfi vid millistiornendur skélans eftir pvi sem vié a. Vid asetlanagerdina
akveda peir audlindir sem naudsynlegar eru fyrir starfsemina og i samraemi vié 16g og aherslur
rikisstjornar & hverjum tima. beir akvarda hvernig skuli hafa umsjén med vinnuumhverfinu og
vidhalda pvi sem parf til ad na samraemi vid kré6fum IMO og Menntamalayfirvalda til kennslu.
Skoélameistari og rekstrar- og fjarmalastjéri gera rekstraraaetiun fyrir skdlann sem skilad er til
raduneytis og kynnt skélanefnd.

46 STARFSMENN

Skdlameistari (eda stadgengill i umbodi hans) kynnir geedastjérnunarkerfi og geedahandbok
fyrir starfsmonnum. Skélameistari kynnir abyrgdaskiptingu og visar a skjal STS-004 Abyrgd og
valddreifing i gaeedahandbdk asamt verklagsreglum.

Skélameistari bodar starfsmannafundi. Hann leggur fram upplysingar um stefnu og markmié,
arangur i ljosi markmida og upplysingar um anzegju nemenda, starfsmanna skdlans og
hlutadeigandi adila og hvernig starfsmenn geta haft ahrif & hana. Bent er & mikilvaegi pess ad
leitast vid ad maeta kréfum peirra sem koma ad skélanum med einum eda 68rum heetti sem
og laga og reglugerda. Leitast er vid ad allir starfsmenn geti kynnt og komid fram med malefni
tengd skélanum og almenn umraeda geti skapast.
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Gogn vegna kynningar gaedamala eru hluti fundargagna skdélanefndar, starfsmannafunda og
stjornendafunda og vistast i skjalakerfi skdlans. Fundargerdir eru geymdar rafreent i skjalakerfi
skolans skv. malalykli.

5 TILVISANIR i SKJOL

Stefnuskjol Gaedahandbdkar: VKL-401

Ryni stjérnenda. GAT-001

Aazetlun fyrir innri Uttektir (ar) GAT-002

Azetlun um innra mat (sjalfsmat) og ytri og innri Gttektir (ar).
Ryni stjérnenda a heimasidu skdlans vma.is

6 VIDEIGANDI SKRAR

Videigandi skrar eru vistadar samkveemt malalykli VMA sem er ad finna & heimasidu skolans.
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