Nr.: STL-015

Utgafa: 07
Dags.: 21.04 2017 .z . , .z
Hafundur: BEN Brautarstjori vélstjornar
Sambpykkt: SHJ
Sida 1 af 4 Verkmenntaskélinn & Akureyri
Starf Naesti yfirmadur
Brautarstjori vélstjornar Skoélameistari
Faglegur yfirmadur
Svidsstjori verk- og fjarnams
Svid Starfshlutfall
Nam i vélstjérnargreinum 120 klukkustundir a 6nn

Tilgangur og markmio starfs

Hafa umsjén med nami a vélstjornarbraut og styrir samstarfi kennara i peim tilgangi ad
samraema kennslu og namsmat baedi i dagskola og fjarnami VMA. Gaeta hagsmuna pess
sérnams sem fram fer a brautinni og peirra nemenda sem par stunda nam. Fylgjast med og
sja til pess ad kennsla og namsefni uppfylli krofur islenskra laga og reglugerda, namskrar i
vélstjérn og alpjodlegra laga og reglugerda er na til starfsréttinda vélstjora.

Brautarstjori ber abyrgd a ad verkefni hans eda i hans umsja verdi framkvaemd. Hann skal
vinna verk sin af tramennsku og i gédu samstarfi vid stjérnendur og samstarfsfélk. Hann skal
sja um ad verkefnin séu vel ad hendi leyst pau séu i samraemi vid stefnu skélans, geedakerfi
hans og 16g og reglugerdir asamt 66rum reglum sem skolinn setur sér og starfsménnum
sinum.

Brautarstjora ber ad leggja kapp a ad oll stérf séu unnin af faglegum metnadi og a sem
hagkvaemastan hatt. Honum ber ad studla ad gédu samstarfi vid starfsfélk skolans og veita
nemendum, starfsfélki og samstarfsadilum pa pjonustu og adstod sem i starfinu felst.
Brautarstjora er skylt ad gaeta pagmeelsku um atridi sem hann faer vitneskju um i starfi sinu.
Pagnarskyldan helst pott 1atid sé af storfum.

Brautarstjori ber abyrgd a ad verkefni i hans umsja verdi framkvaemd og innan pess
fijarhags- og timaramma sem hefur verid azetladur og sampykktur.

Helstu verkefni

e Leidir faglegt starf og vinnur ad nyjum afanga- og brautarlysingum innan brautarinnar
i samvinnu vid kennara og stjéornendur.

e Styrir undirbuningi kennslu og sér til pess ad namsaeetlanir fyrir brautina séu gerdar
og peim fylgt.

e Tekur patt i gerd markmidsaaetlana fyrir Verkmenntaskdélann a Akureyri og fylgist med
ad peim verdi framfylgt gagnvart sinni braut.

e Annast pantanir og innkaup a rekstrarvérum fyrir brautina i samraemi vid fijarhags- og
rekstraraasetlun.

e Sampykkir og undirritar vinnu-/efnisreikninga er falla undir brautina.
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Hefur med hondum 6flun og midlun upplysinga um nyjungar er varda brautina og um
nyjar innlendar og alpjédlegar reglur og reglugerdir, sérstaklega er varda alpjédleg
réttindi vélstjéra og IMO-reglur.

Vinnur framvindumat og yfirfer afangaskyrslur allra afanga a sinni braut og styrir
préfagerd og ryni a steersta namsmatspaetti.

Annast persdnulegaradgjof til nemenda vardandi ndmsval.

Sér til pess ad verkstaedi og sérstofur séu avallt prifalegar og undirbyr paer fyrir
kennslu asamt kennurum brautarinnar.

Uppfeerir békalista fyrir brautina og kemur honum asamt asetludum nemendafjélda a
framfaeri vid skrifstofu VMA og boksdlur.

Er patttakandi i kynningarstarfi skélans og adstodar vid skipulagningu VMA-
kynningar fyrir grunnskélanemendur.

Undirbyr, bodar til og situr reglulega fundi med fagkennurum brautarinnar og fylgir
eftir akvordunum fundarins. Sér um ad fundargerd brautarfunda sé feerd i videigandi
gatlista, vistud og send til skélameistara og adstodarskdlameistara.

Skipuleggur adkomu skélans vegna nemakeppna og vidburda med nemendum utan
skolans i samradi vid stjérnendur og adra kennara i faginu. Er tengilidur vegna peirra
nemakeppna sem nemendur taka patt i t.d. islandsméti idngreina.

Vinnur med verkefnisstjora erlendra samskipta ad tengslum greinarinnar vid
samstarfsadila erlendis.

Heldur gédum tengslum vid atvinnulifi® og adrar mennta- og menningarstofnanir.
Leidbeinir nyjum kennurum i greininni a peirra fyrsta skélaari me? tilliti til atrida er
varda fagid.

Tekur patt i gerd markmidsaeetlana fyrir VMA og ber abyrgd a ad peim verdi framfylgt
gagnvart sinu sérsvioi.

Annast onnur verkefni sem honum eru falin og samkomulag er um.

Abyrgd

Stjornar og ber faglega abyrgd a sérgreinum sinna brauta i samraemi vid |6g og
reglur sem um peer gilda.

Fylgist med préun i vélstjornar- og taeknigreinum og er svidsstjora til raduneytis um
breytingar og nyjungar er varda kennslu a brautinni i samraemi vid stefnu og markmié
Verkmenntaskdlans & Akureyri og innan ramma laga og reglugerda.

Fylgist med breytingum a IMO-reglum og 68rum reglum sem varda alpjédleg réttindi
vélstjora.

Skipuleggur samstarf kennara um kennslu og namsmat.

Fylgist med pvi ad namsaaetlanir og kennsla séu i samraemi vid namsmarkmid og
afangalysingar.

Er abyrgur fyrir innkaupum fyrir brautina eins og lyst er i VKL-211 og VKL-214.
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Sida 3 af 4 Verkmenntaskolinn & Akureyri
e Gerir daetlun um taekjakaup fyrir brautina. GAT-032 og GAT-033
e Akvedur i samvinnu vid rekstrar- og fijarmalastjora efnisgjéld innan brautarinnar.
e Er abyrgur fyrir sérstofum og verkstaeedum sem tengjast brautinni.
e Hefur forgdngu um og tekur patt i skipulagningu pverfaglegra verkefna innan skélans

sem tengjast brautinni.

Er umsjénarkennari nemenda sem skradir eru & brautina, annarra en nynema.

Er skdlameistara til raduneytis um starfsmannaradningar og gerir tilldgur um pjalfun
og freedslu starfsmanna.

Ber abyrgd a pvi ad vinna eftir gildum og einkunnarordum skdlans.

Geetir pagmeelsku vardandi malefni nemenda, starfsmanna og rekstur skélans og
medferd hvers konar upplysinga sem teljast trinadarmal og brynir fyrir samstarfsfolki
ad gera slikt hid sama.

Brautarstjori skal studla ad godri imynd VMA og koma fram med hagsmuni nemenda,
skoélans og vinnustadar ad leidarljosi.

Ber abyrgd a ad uppfeera eigin ferilskra med pvi ad afhenda videigandi gogn til
rekstar- og fjarmalastjéra sem stadfesta vibdkomandi namskeid/menntun.

Ber abyrgd a ad verkefni sem undir hann falla séu unnin samviskusamlega og innan
settra timamarka pannig ad skolinn geti hverju sinni veitt sem besta pjonustu.

Menntun, reynsla og haefni
Brautarstjori skal hafa meistararéttindi i idngrein og/eda haskélamenntun sem nytist i starfi

asamt pvi ad hafa kennsluréttindi. Vidkomandi parf ad hafa géda feerni i islensku og ensku
baedi i raedu og riti. Gerd er krafa um goda almenna télvukunnattu og reynslu Ur atvinnulifinu.
Starfinu fylgja samskipti vid6 nemendur, samstarfsfolk og pjonustuadila utan skélans. Pad
krefst lipurdar i mannlegum samskiptum, frumkvaedis og skipulagdra og sjalfstaedra
vinnubragda. Brautarstjori parf ad geta unnid sjalfsteett og eftir syn, stefnu og markmidum

VMA.

Starfsfolk framhaldsskola skal hafa hreint sakavottord skv. 4. mgr. 8. gr. laga framhaldsskoéla
nr. 92/2008.

Annad

Starfslysing er ekki teemandi upptalning verkefna. Starfsmadur annast 6nnur pau stérf sem
honum kunna ad vera falin af yfirmanni og falla innan edlilegs starfssvids hans. Starfsmadur
a ad pekkja og starfa eftir stefnu skélans og gildandi I6gum og reglum sem na yfir starf hans
og starfssvid. Réttindi og skyldur starfsmanns eru samkvaemt kjarasamningi.

Raoid er i starfid til tveggja skolaara i senn og pad auglyst innan skélans.

Starfstimi skolans er fra 18. agust — 31. mai.
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