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Forstodumadur bokasafns

Sidalaf3 Verkmenntaskoélinn & Akureyri
Starf Naesti yfirmadur
Forstodumadur békasafns Skélameistari
Stjornskipulag Starfshlutfall: 100%

Skipuleggur starfsemi bokasafns, veitir nemendum og starfsfolki skolans pjonustu a
bokasafni asamt pvi ad halda utan um malalykil og rafreent skjalastjornunarkerfi
skolans.

Tilgangur og markmid starfs

Hlutverk bokasafns VMA er ad vera midst6d upplysingapjonustu fyrir nemendur og
starfsfolks skélans og veita peim, sem og 68rum er eftir pvi leita, radgjof og adstod vid
upplysingadflun i tengslum vid nam og kennslu i VMA. Forstodumadur bokasafns sér
til pess ad a hverjum tima sé greitt adgengi ad safnkosti og 68ru sem fellur ad starfsemi
skolans. Studlar ad aukinni faerni nemenda i heimildaleit, upplysingaleesi og leidbeinir
peim til sjalfstaedis i vinnubrogdum i nami. Forstodmadur bdkasafns heldur utan um
malalykil og skraningu i skjalastyringakerfi skolans.

Starfsmadur ber abyrgd a ad verkefni hans eda i hans umsja verdi framkvaemd af
faglegum metnadi. Hann skal vinna verk sin af tramennsku og i gédu samstarfi vid
stjornendur og samstarfsfolk. Hann skal sja um ad verkefnin séu vel af hendi leyst og
séu i samraemi vid stefnu skolans, geedakerfi hans og 16g og reglugerdir asamt
00rum reglum sem skolinn setur sér og starfsmonnum sinum.

Helstu verkefni og abyrgo

e Leidir faglegt starf a8 bokasafni og ber abyrgd a ad pjonusta vid notendur
bokasafnsins séu i samraemi vid markmid skélans. Annast daglega
bjénustu og afgreidslu a bokasafni.

e Ber abyrgd a og hefur eftirlit med safnkosti og gagnagrunni safnsins.
Skraning safngagna, flokkun og grisjun safnskosts.

e Hefur forystu um nyjungar og nyjar leidir i pjonustu safnsins.

e Skipuleggur vinnu starfsmanna a boksafni og leidbeinir peim. Kemur ad
radningu nyrra starfsmanna safnsins i samradi vid stjornendur.

e Leidbeinir og adstodar nemendur i ritveri, vid heimildaleit, val heimilda,
heimildaskraningu og notkun leitarvéla. Adstodar einnig nemendur i
uppsetningu ritgerda og framsetningu texta.

e Skipuleggur kynningar a pjonustu bokasafnsins og leidbeinir i
nynemafraedslu. Sinnir upplysingalaesiskennslu i lokaverkefnishopum.

e Samskipti vid onnur s6fn og umsjon med millisafnalanum.

Gadahandbodk: Starfslysingar Prent. dags.: 5/9/2025



Nr.: STL-045

Utgafa: 1

Dags.: 12.5.2025
Hofundur: Skélameistari
Sampykkt: Skélameistari
Sida 2 af 3 Verkmenntaskolinn & Akureyri

Forstodumadur bokasafns

e Annast innkaup fyrir bokasafnid og ber abyrgd a ad pau séu i samraemi vid
aaetlanir og heimildir.

e Skrair og heldur utan um bokalista i Innu i samradi vid fag- og
brautarstjéra.

e Hefur eftirlit med umgengni a békasafni og med teekjum og télum sem par
eru til utlans og notkunar.

e Styrir ritstjérn malalykils og vinnur skjalastefnu skélans i samradi vid
stjornendur. Hefur forystu um breytingar og fraedslu tengt skjalavistun og
skraningu gagna skélans.

e Ertengilidur skélans vid pjonustuadila vegna skjalavistunar, skjalakerfis og
malalykils.

e Skilar arsskyrslu bokasafns til skélameistara i lok skélaars par sem koma
fram helstu upplysingar um verkefni nylidins ars.

e Ber abyrgd a ad upplysingar um verkefni békasafns séu réttar og
adgengilegar a heimasidu skélans.

e Ber abyrgd a ad gogn er varda bokasafnid og skjalavistun skolans séu
skrad samkveemt malaskra skoélans.

e Fylgist med islenskri bokautgafu og leidir uppbyggingu safnkosts med
hlidsjon af henni.

e Tekur patt i stefnumaétun fyrir VMA og fylgist med ad stefnum skélans sé
framfylgt gagnvart sinum verkefnum.

Onnur tilfallandi verkefni
e Tekur patt i framkvaemd ymissa vidburda og verkefna a vegum skolans s.s.
heimsoknum i skdlann, vidburdum a vegum bordunu og 68rum vidburdum
sem nemendur og skolinn tekur patt i.

o Hefur forgdngu um og tekur patt i pverfaglegum verkefnum innan skolans.

o Heldur gédum tengslum vid samstarfsadila skolans s.s. adrar mennta- og
menningarstofnanir og adra hagaadila i naersamfélagi skolans.

e Annast 6nnur verkefni sem honum eru falin og samkomulag er um.

Menntun, reynsla og haefni

Upplysingataeknifraedingur

Ahugi og reynsla af vinnu med ungu félki.

God islensku- og enskukunnatta og feerni i ad tja sig i reedu ogqg riti.

Haefni i notkun upplysingataekni og geta til ad tileinka sér nyjungar.
Framurskarandi feerni i mannlegum samskiptum.

Frumkvaedi og skipuldgd og sjalfstaed vinnubrogd.

Skapandi- og lausnamidud hugsun, asamt vilja til ad vinna eftir syn, stefnu
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og markmidéum VMA.
o Jakveett vidhorf, samstarfsvilji og faerni til ad vinna i teymi.

Annad

e Starfsmadur skal studla ad gédri imynd VMA og koma fram med hagsmuni
nemenda, skolans og vinnustadar ad leidarljosi.

e Starfsmadur skal geeta trunadar um 6ll pau malefni sem hann feer vitneskju um
og varda starfsfolk og nemendur eftir pvi sem vid a. Pagnarskylda helst pott
|atid sé af starfi.

e Starfsmadur ber abyrgd a ad afhenda videigandi gogn til rekstar- og
flarmalastjora sem hafa ahrif 4 launasetningu starfs.

e Ber abyrgd a ad verkefni sem undir hann falla séu unnin af faglegum metnadi
og innan settra timamarka pannig ad skolinn geti hverju sinni veitt sem besta
pjénustu.

Starfslysing er ekki teemandi upptalning verkefna. Starfsmadur annast 6nnur pau
storf sem honum kunna ad vera falin af yfirmanni og falla innan edlilegs starfssvids
hans. Starfinu fylgir stundum erill og oft parf ad bregdast skjott vid, taka akvardanir og
leysa mal innan prongra timamarka. Starfsmadur a ad pekkja og starfa eftir stefnu
skolans og gildandi Ibgum og reglum sem na yfir starf hans og starfssvid. Réttindi og
skyldur starfsmanns eru samkvaemt gildandi kjarasamningi. Radid er i starfid
6timabundid.

Starfsmadur Skoélameistari
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