Nr.: STL-006

Utgafa: 02

Dags.: 13.04.2018 . - . P

Hefundur: BEN/SHU Svidsstjori verk- og fjarnams

Sampykkt: SHJ

Sida 1 af 4 Verkmenntaskdlinn & Akureyri
Starf Naesti yfirmaour
Svidsstjori verk- og fjarnams Skoélameistari
Stjérnskipulag Starfshlutfall
Hefur yfirumsjon med fag- og brautarstjorn a sinu svidi 100%

Tilgangur og markmid starfs

Hafa yfirumsjén med nami & sinu svidi og styrir samstarfi kennara i peim tilgangi ad
samraema kennslu og namsmat innan svidsins. A3 nemendur fai bestu kennslu og pjonustu
og ad namid uppfylli kréfur um géda, hagnyta og framsaekna menntun. Leidir préun og
nyjungar i nami og kennslu innan svidsins. Umsjén med nami, namsferlum og astundun
nemenda. Svidstjéri vinnur eftir gildum skélans, lokamarkmidum nams og skélabrag eins og
kemur fram i skélanamskra VMA.

Svidsstjori ber abyrgd & ad verkefni hans eda i hans umsja verdi framkvaemd og innan pess
fijarhags- og timaramma sem hefur verid azetladur og sampykktur. Hann skal vinna verk sin
af traimennsku og i gédu samstarfi vid stjornendur og samstarfsfolk. Hann skal sja um ad
verkefnin séu vel ad hendi leyst og séu i samraemi vid stefnu skolans, gaedakerfi hans, 16g og
reglugerdir asamt 68rum reglum sem skoélinn setur sér og starfsménnum sinum.

Svidsstjora ber ad leggja kapp a ad oll stérf séu unnin af faglegum metnadi og 4 sem
hagkvaemastan hatt. Honum ber ad studla ad godu samstarfi vid starfsfolk skolans og veita
nemendum, starfsfélki og samstarfsadilum pa pjonustu og adstod sem i starfinu felst.
Svidsstjora er skylt ad geeta pagmeelsku um atridi sem hann faer vitneskju um i starfi sinu.
Pagnarskyldan helst pott 1atid sé af storfum.

Helstu verkefni

» Leidir faglegt og daglegt starf svidsins.

» Tekur patt i gerd markmidsaaetlana fyrir VMA og fylgist med ad peim verdi framfylgt
gagnvart sinu svidi.

* Vinnur ad endurskodun namsbrautalysinga og tekur patt i innleidingu peirra.

* Annast persénulega namsradgjof til niverandi og veentanlegra nemenda.

* Vinnur ad stundatéflugerd og undirbuningi annar i samradi vid afangastjéra og
adstodarskolameistara.

» Yfirfer stundatoflur nemenda adur en paer eru birtar nemendum.
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* Fylgist med og skipuleggur namsframvindu nemenda i samradi vid pa og med
hagsmuni peirra og skolans ad leidarljosi.

» Tekur patt i inntdku nemenda i samvinnu vid adra stjérnendur. Annast mat a fyrra
nami og fyrri stérfum nemenda i samradi vid afangastjora.

* Fylgist med og gerir uttekt &8 maetingu nemenda a sinu svidi og gerir videigandi
radstafanir samkvaemt verklagi skélans.

» Er i samstarfi vid foreldra 6lograda nemenda a brautum svidsins og tekur patt i
fundum foreldrafélags.

 Yfirfer fragang ferilblada og préfskirteina utskriftarnemenda i samradi vid
afangastjora.

* Undirbyr og skipuleggur moéttdku nynema og nynemaferd ad hausti i samradi vid adra
svidsstjéra og skdlameistara.

» Tekur virkan patt i skipulagningu og framkveemd ymissa viburda og verkefna eins og
nynemahatidar, foreldrasamstarfs, pemadaga/pemaviku, dimmiso og brautskraningar.

» Tekur patt i préftéflugerd fjarnams og profstjorn i samvinnu vid afangastjora.

» Tekur virkan patt i skipulagningu og framkvaemd grunnskélakynninga og annast
kynningar & nami og skélanum s.s. méttoku gesta.

» Skipuleggur i samradi vid brautarstjora, patttéku skdélans i ymsum nemakeppnum svo
sem islandsmeistaraméti idngreina.

» Situr fundi samkvaemt stjornskipulagi skélans og framfylgir akvérdunum funda eftir pvi
sem akvedio er.

* Framkveemir hluta af attektum i innra mati.

» Fundar reglulega med fag- og brautarstjorum sins svids og situr fag- og brautarfundi
eftir pvi kostur er.

* Vinnur med verkefnisstjora erlendra samskipta ad tengslum svidsins vid adila
erlendis.

* Heldur gédum tengslum vié atvinnulifid og adrar mennta- og menningarstofnanir.
Bodar til funda i fagradum sem skolinn hefur sett a laggirnar asamt hagsmunaadilum
atvinnulifsins.

* Vinnur med stjornendum ad frambodi namskeida/freedslu.

* Annast 6nnur verkefni sem honum eru falin og samkomulag er um.
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Abyrgd

Skipuleggur ndmsbrautir svidsins i samvinnu vid afangastjéra og ad namid sé i
samraemi vid namskrar.

Fylgist med namsferli nemenda & sinu svidi, metur fyrra nam, fer yfir namsval og
undirbyr og tekur patt i atskrift nemenda.

Tekur ut maetingar nemenda samkvaemt vinnulagi skélans. Tilkynnir nemendum og
forradamonnum olégrada nemenda ef maetingu er abotavant.

Vinnur ad eflingu skoélabrags og ad efla skuldbindingu nemenda vid nam i skélanum.
Skipuleggur og stjornar fundum par sem fjallad er um nam og kennslu a svidinu.
Skilgreinir porf fyrir breytingar @ nami og vinnur ad préun nams & svidinu.

Hefur umsjon med nami i meistaraskola idngreina.

Ber abyrgd a ad kennsla og namsefni svidsins uppfylli alpjédakréfur eftir pvi sem vid
a, svo sem STCW, IMO, sem og kréfur islenskra laga og reglugerda.

Hefur forgdngu um og tekur patt i pverfaglegum verkefnum innan skélans.

Er skélameistara til raduneytis um starfsmannaradningar og gerir tilldgur um pjalfun
og freedslu starfsmanna.

Er skélameistara til raduneytis um starfsmannamal.

Skipuleggur fundi med nemendum og forradamonnum peirra adur en nam a svidinu
hefst, pegar vid a.

Ber abyrgd a, asamt 6drum svidsstjérum, skipulagningu og framkvaemd ymissa
vidburda og verkefna eins og nynemaferdar, foreldrasamstarfs, pemadaga/pemaviku
og dimmiso.

Situr i gaeedaradi VMA sé hann kosinn til pess af stjornendafundi.

Annast kynningu & svidinu og er fulltrui pess ut & vid i samraemi vid stefnu skodlans.
Ber abyrgd a pvi ad vinna eftir gildum og einkunnarordum skolans.

Geetir pagmeelsku vardandi malefni nemenda, starfsmanna og rekstur skélans og
medferd hvers konar upplysinga sem teljast trunadarmal og brynir fyrir samstarfsfélki
ad gera slikt hid sama.

Svidsstjori skal studla ad gédri imynd VMA og koma fram med hagsmuni nemenda,
skélans og vinnustadar ad leidarljosi.

Ber abyrgd a ad uppfeera eigin ferilskra med pvi ad afhenda videigandi gégn til
rekstar- og fjarmalastjéra sem stadfesta viodkomandi namskeid/menntun.

Ber abyrgd a ad verkefni sem undir hann falla séu unnin samviskusamlega og innan
settra timamarka pannig ad skolinn geti hverju sinni veitt sem besta pjénustu.
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Svidsstjori verk- og fjarnams

Menntun, reynsla og haefni
Svidsstjori skal hafa haskola- eda idnmenntun sem nytist i starfi asamt pvi ad hafa

kennsluréttindi. Vibkomandi parf ad hafa géda faerni i islensku og ensku baedi i reedu og riti.
Gerd er krafa um géda almenna télvukunnattu. Starfinu fylgja samskipti vid nemendur,
samstarfsfolk og pjonustuadila utan skdlans. Pad krefst lipurdar i mannlegum samskiptum,
frumkvaedis og skipulagdra og sjalfsteedra vinnubragda. Svidsstjori parf ad geta unnid
sjalfsteett og eftir syn, stefnu og markmidum VMA.

Starfsfélk framhaldsskola skal hafa hreint sakavottord skv. 4. mgr. 8. gr. laga framhaldsskdla
nr. 92/2008.

Annad
Starfslysing er ekki teamandi upptalning verkefna. Starfsmadur annast énnur pau stérf sem

honum kunna ad vera falin af yfirmanni og falla innan edlilegs starfssvids hans. Starfinu fylgir
stundum erill og oft parf ad bregdast skjott vid, taka akvardanir og leysa mal innan prongra
timamarka. Skoélameistari getur purft ad kalla svidsstjéra til vinnu utan hefébundins
vinnutima. Starfsmadur & ad pekkja og starfa eftir stefnu skélans og gildandi I6gum og
reglum sem na yfir starf hans og starfssvid. Réttindi og skyldur starfsmanns eru samkveemt
kjarasamningi.

R4&did er i starfid til tveggja ara og pad auglyst innan skélans.

Akureyri

Starfsmadur

Skoélameistari
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