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Starf Naesti yfirmadur
Umsjén med erlendum samskiptum Skoélameistari
Deild Starfshlutfall
Stodpjonusta 140 klukkustundir & 6nn

Tilgangur og markmio starfs

Umsjén med erlendum samskiptum felur i sér ad halda utan um erlend samstarfsverkefni sem
skolinn tekur patt i & hverjum tima. Vidkomandi heldur utan um dagskra i heimséknum erlendra
adila til skélans, skipuleggur starfspjalfun nemenda VMA erlendis og erlendra nemanda innan
lands i samraemi vid verkefni sem skélinn tekur patt i og i samvinnu vid kennara og stjérnendur.

Starfsmadurinn ber ad leggja kapp a ad 6ll storf séu unnin af faglegum metnadi og a sem hag-
kvaemastan hatt. Honum ber ad studla ad gédu samstarfi vid starfsfélk skolans og veita sam-
starfsadilum og nemendum pa pjénustu og adstod sem i starfinu felst.

Starfsmanninum er skylt ad gaeta pagmeelsku um atridi sem hann faer vitneskju um i starfi sinu.
Hann skal vinna verk sin af tramennsku og hagkveemni og i gédu samstarfi vid stjérnendur og
samstarfsfolk. Pagnarskyldan helst pott 1atid sé af storfum.

Starfsmadur skal hafa i heidri vid storf sin vondud vinnubrégd i samraemi vid 16g og reglugerdir
um skolastarf. Eins skal hann haga vinnu sinni samkveemt geedakerfi VMA og sidareglum
kennara asamt stefnu og reglum sem skélinn setur sér og starfsménnum sinum.

Starfsmadur ber abyrgd a ad verkefni i hans umsja verdi framkvaemd og innan pess fjarhags- og
timaramma sem hefur verid azetladur og sampykktur.

Helstu verkefni

e Skipuleggur og saekir um erlend samstarfsverkefni i samvinnu vid kennara og stjérnend-
ur skolans.

o Adstodar deildir eda einstaka kennara og nemendur vid ad fylla it umséknir og skyrslur

vardandi erlent samstarf.

Adstodar nemendur vid ad fylla it Evropska starfsmenntavegabréfid (Europass).

Heldur utan um rekstur verkefna og skilar inn asetlunum vegna peirra.

Skrifar lokaskyrslur og adrar skyrslur vegna erlendra verkefna sem skdlinn tekur patt i.

Er stjérnendum og kennurum til adstodar vid méttdku erlendra gesta og skipuleggur

heimsoknir peirra til skdlans.

e Er stjornendum og kennurum skolans til adstodar vid skipulag og undirbuning vegna
starfspjalfunar nemenda VMA erlendis og erlendra nemenda 4 islandi.

e Seaekir fundi og namskeid sem tengjast erlendu samstarfi.

e Kynnir moguleika erlends samstarfs fyrir starfsfolki og nemendum og er tengilidur skoél-
ans vid Rannis og adra adila sem sja um styrki og samstarf vid erlenda adila.

o Skrifar arsskyrslu sem tekur til samstarfsverkefna sem skélinn tekur patt i og skilar til
skoélameistara i lok febraar ar hvert.

o Tekur patt i gerd markmidsaeetlana fyrir VMA og ber abyrgd a ad peim verdi framfylgt
gagnvart sinu sérsvioi.

e Annast dnnur verkefni sem honum eru falin og samkomulag er um.
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Abyrgd

o Skilar skyrslum er varda erlent samstarf og styrki vegna peirra.

e Heldur utan um rekstraraaetlanir og gdégn er varda fjarhagsleg samskipti erlendra sam-
starfsverkefna og skilar gognum til fiarmala- og rekstarstjéra og/eda bokhalds- og inn-
heimtufulltrda skolans.

o Sértil pess ad avallt sé leitad leida til ad nyta fjarmagn innan pess ramma sem fylgir
hverju verkefni t.d. med pvi ad velja hagkveem fargjold og hételgistingar.

e Sérum ad videigandi pappirar séu undirritadir og stimpladir eins og gert er rad fyrir.

e Annast kynningu til starfsmanna a erlendu samstarfi sem skolinn tekur patt i s.s. med
télvupdsti og a starfsmannafundum.

o Ertengilidur skolans vid fagadila innan skélans og utan og tekur vid og midlar upplysing-
um um malaflokkinn.

o Ber abyrgd a ad upplysingar um erlend samskipti séu réttar inn a heimasidu VMA.

e Gaetir pagmeelsku vardandi malefni nemenda og medferd hvers konar upplysinga sem
teljast trinadarmal og brynir fyrir samstarfsfélki ad gera slikt hid sama.

o Skilar arsskyrslu til skélameistara i februar ar hvert.

o Starfsmadur skal studla ad godri imynd VMA og koma fram med hagsmuni nemenda,
skélans og vinnustadar ad leidarljosi.

o Ber abyrgd a ad uppfeera eigin ferilskra med pvi ad afhenda videigandi gdgn til rekstar-
og fjarmalastjéra sem stadfesta viskomandi namskeié/menntun.

o Ber abyrgd a ad verkefni sem undir hann falla séu unnin samviskusamlega og innan
settra timamarka pannig ad skdlinn geti hverju sinni veitt sem besta pjénustu.

Menntun, reynsla og haefni

Starfsmadur skal hafa kennsluréttindi og aeskilegt ad vidkomandi hafi menntun og/eda reynsiu
tengt verkefnastjérnun og/eda erlendu samstarfi. Vidkomandi parf ad hafa géda faerni i islensku
og ensku, baedi i reedu og riti og feerni i a.m.k. einu nordurlandamali. Starfinu fylgja mikil sam-
skipti vid nemendur, samstarfsfolk og erlenda adila. bad krefst lipurdar i mannlegum samskipt-
um, frumkvaedis og skipulagdra og sjalfsteedra vinnubragda. Jafnframt parf viokomandi ad geta
unnid sjalfsteett og eftir syn, stefnu og markmidum VMA.

Starfsfélk framhaldsskoéla skal hafa hreint sakavottord skv. 4. mgr. 8. gr. laga framhaldsskéla nr.
92/2008.

Annad

Starfslysing er ekki teemandi upptalning verkefna. Starfsmadur annast énnur pau stérf sem hon-
um kunna ad vera falin af yfirmanni og falla innan edlilegs starfssvids hans. Starfsmadur a ad
pekkja og starfa eftir stefnu skdlans og gildandi I6gum og reglum sem na yfir starf hans og
starfssvid. Réttindi og skyldur starfsmanns eru samkvaemt kjarasamningi.

Starfstimi skéla er fra 18. agust — 31. mai ar hvert.

Raoid er i starfid til tveggja skolaara i senn og pad auglyst innan skdlans.
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