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Sampykkt:

Adstodarskolameistari Verkmenntaskélinn &

Sida 1l af 4 Akureyri
Starf Neesti yfirmadur
Umsjénarmadur fasteigna Skélameistari
Stjérnskipulag Starfshlutfall
Hefur yfirumsjon med hlsnaedi VMA 100%

Tilgangur og markmid starfs

Tryggja ad oll starfsemi i husnaedi Verkmenntaskolans & Akureyri uppfylli med
arangursrikum haetti sett markmid skélans hvad vardar pjénustu vid starfsfélk, nemendur og
adra notendur hasnaedis. Er abyrgur fyrir vidhaldi teekja og kennslubtnadar annars en télva
og sérheefds bunadar sem er & 4byrgd annarra adila. Leitast vid ad markmids- og
rekstrardeetlanir standist sem og markmid um kostnad og pjénustu sem fellur undir peirra
starfssvid. Umsjénarmenn fasteigna vid VMA eru tveir sem skipta med sér verkefnum eftir
pvi sem vid a hverju sinni.

Umsjénarmadur fasteigna ber abyrgd & ad verkefni hans eda i hans umsja verdi framkvaemd
og innan pess fjarhags- og timaramma sem hefur verid aaetladur og sampykktur. Hann skal
vinna verk sin af trimennsku og i godu samstarfi vid stjornendur og samstarfsfélk. Hann skal
sja um ad verkefnin séu vel ad hendi leyst og séu i samraemi vid stefnu skélans, geedakerfi
hans, 16g og reglugerdir &samt 6drum reglum sem skolinn setur sér og starfsmoénnum sinum.

Umsjénarmanni festeigna ber ad leggja kapp & ad 6ll storf séu unnin af faglegum metnadi og
a sem hagkveemastan hatt. Honum ber ad studla ad gédu samstarfi vid starfsfolk skolans og
veita nemendum, starfsfélki og samstarfsadilum pa pjénustu og adstod sem i starfinu felst.
Umsjénarmanni fasteigna er skylt ad geeta pagmeelsku um atridi sem hann faer vitneskju um
i starfi sinu. Pagnarskyldan helst pétt 1atio sé af storfum.

Helstu verkefni

Hefur daglega umsjén og eftirlit med byggingum Verkmenntaskélans & Akureyri.
Annast og skipuleggur notkun hisnaedis skélans m.t.t. stundaskrar og sér um ad
hasgdgn og bunadur sé fyrir hendi i nothaefu astandi.

e Annast floiggun, daglega opnun og lokun hisnaedis og ad vid lokun sé érugglega
gengid fra ollum lsestum svaedum og ytri adgangi.

e AQ taka vid abendingum um bilanir eda 6nnur vandamal er tengjast banadi i
kennslustofum eda vinnuadstédu kennara. Annast lagfeeringar ef um smaveegilegt
viohald er ad reeda en kalla til pjébnustu- og vidgerdaradila i 6drum tilvikum.

e Fara reglubundid (ekki sjaldnar en einu sinni & 6nn) yfir stadalbinad i kennslustofum
0g vinnuadstoou kennara og meta porf & vidhaldi og endurnyjun i samradi vio
afangastjora.

e Annast innkaup & vorum og pjonustu sem falla undir rekstur hisnaedis VMA og gerir
reglulega verdkannanir og tryggir pannig ad innkaup séu avallt sem hagsteedust
midad vid krofur um geedi.

e AJ skila reglubundid skyrslu til skolameistara um verkefni og stédu peirra (GAT-047

Gaedahandbék 02: Starfslysingar Prent. dags.: 6.05 2020



Nr.: STL-043
Utgéafa: 03
Dags.: 6.05.2020

Hofundur: Skélameistari U m SJ (’) narm aa ur fastel g na
Sampykkt:

Adstodarskélameistari Verkmenntaskélinn &
Sida 2 af 4 Akureyri

Vikuleg skyrsla umsjonarmanns fasteigna).

e Hefur umsjén med 160 skblans og annast skipulag bilastaeda, umgengni og prif
utandyra og annad er vardar snyrtilega adkomu ad hisnaedi VMA.

e Sér um snjomokstur a génguleidum vid skélann, milli alma og neydarutgéngum eftir
féongum. Hefur samband vid verktaka vegna snjomoksturs a bilasteedum, adkomu og
neydaratgéngum.

e Fylgist med astandi hussins utan sem innan pegar vedur gefa tilefni til vandamala
s.s. pyoa eftir frost, flédaheetta, lekar o.s.frv.

e Sérum ad gangar og sameiginleg sveedi séu avallt snyrtileg og ad uppsofnun
adskotahluta eigi sér ekki stad.

e Hefur eftirlit med umgengni starfsfélks og nemenda um hlsnaedid og gerir vidvart ef
han er ekki i lagi og umvandanir hafa ekki borid arangur.

e Hefur daglegt eftirlit med ad reglum um tébaksnotkun sé framfylgt og gerir yfirmanni
vidvart ef reglur eru brotnar og umvéndunum ekki sinnt.

e Framkveemir tilfallandi vidhald og vidgerdir og kallar til vidgerdarmenn eftir edli
vidhalds og innan ramma fjarhagsaeetlunar eda i samradi vio Rikiseignir. Annast
samskipti vid Rikiseignir i samradi vid skélameistara.

e Hefur frumkveedi ad greiningu a 6llum pjénustupattum tengdum rekstri og pjonustu
vid hasnaedid s.s. notkun rafmagns og hita og annarra patta sem vega pungt i
rekstrarkostnadi husnaedisins.

e Skipuleggur vaktir og bakvaktir vegna heildarvoktunar & hisnaedi VMA og er
tengilidur skolans vid 6ryggispjonustu.

e AJ annast styrt vidhald hasnaedis VMA og bunadar (annars en télvubinadar eda
sérheefds bunadar i umsjon annarra) i kennslustofum VMA.

Utbyr vaktskré fyrir sig og kemur & framfeeri vid skrifstofu skélans og skélameistara.
Annast 6nnur verkefni sem honum eru falin og samkomulag er um svo sem
bilanavakt um kvold og helgar og aukin prif.

Abyrgd

e Ber abyrgd & ad hlsnaedi Verkmenntaskélans sé avallt til reidu i gédu og prifalegu
astandi pannig ad starfsemi skolans fari fram med skilvirkum heetti og an hindrana.
Annast daglegan rekstur husnaedis VMA og hefur eftirlit med umgengni um pad.
Annast tilfallandi vidhald hlseigna og hisbunadar og kallar til vidhaldsadila eftir peim
reglum sem um pad gilda & hverjum tima.

e Sér til pess ad bunadur i kennslustofum og vinnuadstddu (annar en tolvur og
sérhaefour bunadur sem er a abyrgd annarra adila s.s. fagstjora eda brautarstjora) sé
i starfhaefu astandi og sér um vidhald & pessum bunadi.

Annast innkaup a vérum er vardar rekstur husnaedis.

Fylgist med ad oryggiskerfi séu virk og flottaleidir greidar.

Ber abyrgd a ad adgengi ad hisum sé greitt er starfsemi hefst ad morgni s.s. vegna
snjbéa og annarra orsaka.

e Gerir tillégur um vidhald og endurbaetur sem ekki falla undir daglegt vidhald og

Gaedahandbék 02: Starfslysingar Prent. dags.: 6.05 2020



Nr.: STL-043
Utgéafa: 03
Dags.: 6.05.2020

Hofundur: Skélameistari U m SJ (’) narm aa ur fastel g na
Sampykkt:

Adstodarskélameistari Verkmenntaskélinn &
Sida 3 af4 Akureyri

ramma fjarhagséaeetlunar.

e Adstodar og leggur fram tilldgur vid gerd rekstrar-, vidhalds- og markmidsaeetlana
VMA um allt er lytur ad hasnaedi skolans.

e Ber abyrgd a og hefur umsjén med heildarvoktun hisnaedisins og er tengilidur
skolans vid 6ryggismidstodvar (slokkvilio, l6greglu, ofl. adila).

e Tryggir ad allir paettir i starfsemi Verkmenntaskélans & Akureyri séu i haum
geedaflokki, p.m.t. rekstur, umsjon fasteigna, teekja og annarra eigha sem tengjast
rekstri VMA og eru undir umsjén starfsmanns.

Er eldvarnafulltrdi VMA samkveemt reglugerd 723/2017
Ber abyrgd a ad uppfeera eigin ferilskrd med pvi ad afhenda videigandi gogn til
rekstar- og fjarmalastjéra sem stadfesta viokomandi nAmskeid/menntun.

e Ber 4byrgd a ad verkefni sem undir hann falla séu unnin samviskusamlega og innan
settra timamarka pannig ad skélinn geti hverju sinni veitt sem besta pjonustu.

Ber abyrgd a pvi ad vinna eftir gildum og einkunnarordum skélans.

Geetir pagmeelsku vardandi malefni nemenda, starfsmanna og rekstur skélans og
medferd hvers konar upplysinga sem teljast trinadarmal og brynir fyrir samstarfsfolki
ad gera slikt hid sama.

e Starfsmadur skal studla ad godri imynd VMA og koma fram med hagsmuni nemenda,
skdlans og vinnustadar ad leidarljési.

Menntun, reynsla og haefni
Menntun og reynsla i idn eda taeknigrein sem nytist i starfi. ZEskilegir kostir eru

skipulagsheefileikar, heefni i mannlegum samskiptum, frumkvaedi, arvekni og pjénustulund.
Gerd er krafa um gdda almenna télvukunnattu. Starfinu fylgja samskipti vid nemendur,
samstarfsfolk og pjénustuadila utan skélans. bad krefst lipurdar i mannlegum samskiptum,
frumkvaedis og skipulagdra og sjalfsteedra vinnubragda. Umsjénarmadur fasteigna parf ad
geta unnid sjalfsteett og eftir syn, stefnu og markmidum VMA.

Starfsfélk framhaldsskola skal hafa hreint sakavottord skv. 4. mgr. 8. gr. laga framhaldsskéla
nr. 92/2008.

Annad
Starfslysing er ekki teemandi upptalning verkefna. Starfsmadur annast 6nnur pau storf sem

honum kunna ad vera falin af yfirmanni og falla innan edlilegs starfssvids hans. Starfinu fylgir
erill, hisnaedi VMA er stort og oft parf ad bregdast skjott vid, taka akvardanir og leysa mal
innan prongra timamarka. Skélameistari getur purft ad kalla umsjonarmann fasteigna til
vinnu utan hefdbundins vinnutima. Starfsmadur & ad pekkja og starfa eftir stefnu skoélans og
gildandi I6gum og reglum sem na yfir starf hans og starfssvid. Réttindi og skyldur
starfsmanns eru samkvaemt kjarasamningi.

Radid er i starfid til tveggja ara og pad auglyst innan skélans.
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