Nr.: INN-002

Utgéafa: 25

Dags.: 26.02.2020
Hoéfundur: Afangastjorar
Sampykkt: Skélameistari

Skrar & pappirsformi

Sida 1 af 4 Verkmenntaskolinn & Akureyri
Heiti Innihald Vardveitist Timi
Rekstrar- og Jafnlaunakerfi, stadall, tilbod ,imoppu a >10 ar
fijarmalastjoéri/skrifstofa 0g samningar skrifstofu rekstrar-
Jafnlaunakerfi STS-015 og fjarmalastjora
merkt
Jafnlaunavottun.
Préfskirteini og ferlar Afrit af profskirteinum og i méppum a >10 ar
ferlum nemenda skdlans. skrifstofu, radad i
stafrofsréo.
Einkunnir (6nn) Nidurstodur préfa & hverri i méppum a >10 ar
onn. skrifstofu, radad i
stafr6fsréo og i
kjallara.
Umsoknir | skjalaskuffu & A um-
skrifstofu. soknar-
tima
Haustannarprof Radad eftir 6nnum og I méppum i >10 ar
Vorannarprof aféngum. skjalageymslu a
Sjukraprof skrifstofu og i
kjallara.
Préfarlausnir nemenda Profarlausnum fylgja eintok i skjalageymslu i 1ar
af prof og utreikningur & kjallara.
einkunn.
Starfsmannaskra Radningarsamningar og I méppu hja >10 &r
upplysingar um nams- og rekstrar- og
starfsferil starfsmanna. fjarmélastjéra.
Umsokn um préftoku utan Umsoknir um préftoku utan I méppu & >1 ar
auglyst profstadar (GAT-057) auglyst profstadar (VMA). skrifstofu
Starfsmannaskra - Leyfi Yfirlit yfir leyfi starfsmanna i méppu & >5ar
0g stadgengla i kennslu. skrifstofu
Skélameistari
Vottun Mappa inniheldur afrit af A skrifstofu >10 ar
vottunarskirteinum skélameistara.
undirverktaka.
Brot & préfahaldi GAT-039. A skrifstofu >10 ar
skélameistara.
Utskrift afanga i méppu A skrifstofu >10 ar
skélameistara.
Starfsmannahald Afrit af rddningarsamningi, A skrifstofu >10 ar
starfsmannavidtol og skoélameistara.
kennslukannanir.
Utgefid efni >10 ar
Bréf til skdlans Bréf sem berast sk6lanum >10 ar
fra ymsum adilum.
Bréf ut Svor og erindi sk6lameistara >10 &r
til adila utan skélans.
Adkeypt kennsla >10 &r
Stjérnun og kynning gaedamala >10 ar
Endurmenntun Endurnyjud arlega >10 ar
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Sida 2 af 4 Verkmenntaskolinn & Akureyri
Vikuleg skyrsla >10 ar
umsjénarmanns fasteigna
Innkaup >10 ar
Aaetlun um taekjakaup >10 ar
Vidhald hisnaedis >10 &r
Verkefni >10 &r
brounarverkefni/styrkir A skrifstofu >10 ar
skélameistara
Adstodarskdlameistari
Brautskraningarathofn Videigandi gatlisti A skrifstofu > 10 ar
adstodarskélamei
stara
Kennarafundir Fundargerdir kennarafunda A skrifstofu > 10 ar
og vidverulistar adstodarskolamei
stara
Svidsstjori
Umsaoknir og val (artal) Umsdéknir med tilheyrandi i méppu hja >10
gdgnum fyrir virka svidsstjorum. ar
nemendur (peir sem eru i
skolavist), fyrir pa 6nn sem
er i gangi.
Ursagnir (6nn) Ursagnir nemenda ur &fanga | | méppu hja >10
0g skdla. svidsstjorum. ar
Afangastjori
Afangaskyrslur (6nn) Mappa inniheldur A skrifstofu >10 &r
annarskyrslur kennara. afangastjora.
H6nnun og umb6t afanga og A skrifstofu >10 ar
namsbrauta afangastjora
Gerd namsmatspatta (6nn) Mappan inniheldur GAT-037 | A skrifstofu >10 ar
Mappan inniheldur GAT-048 | 4fangastjéra
Namsdaeetlanir (6nn) Namsdeetlanir hvers afanga A skrifstofu >10 ar
undirritadar af kennara og afangastjora
stadfestar af
fagstjora/brautarstjora.
Toflubdk Inniheldur stundatéflur og A skrifstofu >10 ar
stofutoflur (rddstofun a afangastjora.
kennslustofum). Einnig i
gagnagrunni
INNU, vardveittum
hja Advania
Hafnad (6nn) >10 ar
Teknir Ur afanga/skéla (6nn) >10 ar
Undanpagur Mappan inniheldur A skrifstofu >10 ar
undanpagur fra einstokum afangastjora
namsgreinum
Vidverulistar i préfum Skra yfir préftaka hvers A skrifstofu >10 ar
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Sida 3 af 4 Verkmenntaskolinn & Akureyri
afanga a hverri 6nn. afangastjora.
Geaedahandbok Geedahandbdk er uppfeerd
med nyjustu atgafum af
skjélum.
Ryni stjérnenda Skyrsla >10 ar
Innri Gttektir i méppu >10 ar
Abendingar, kvartanir, i méppu >10 ar
umbaetur, 6hopp
Urelt skjol i méppu 1ar
Framvindumat (6nn) >10 &r
Brautarstjorar/fagstjorar
Innkaup Bréf, fax o.s.frv. vardandi Einnig hja 6drum | >10 ar
innkaup innkaupendum.
Vidhalds banadar og teekja Gogn um vidhald og >10 ar
tilbodsgero.
brif & hisnaedi matveelasvids i lok annar vistad hja >10 ar
brautarstjéra matveelasvids
IMO News og handbaekur STCW Hja brautarstjora
og STCW-F 95 vélstjérnar
Bdékhalds- og innheimtufulltrai
Birgjamatsyfirlit i méppu >10 ar
Fskj. (Artal) (radnumer) i méppu >10 ar
Innkaup og endurnyjun a i méppu >10 ar
teekjum og binadi
Eignaskra i méppu >10 ar
Innheimta — Dagskéli (6nn, Skra yfir nemendur skélans i méppu >10 ar
artal) 0g greidslustddu peirra.
Innheimta — Fjarnam (6nn, artal) | Skra yfir nemendur skélans i méppu >10 ar
0g greidslustddu peirra.
Skodunarskyrslur Skyrslur fra Gttektarménnum | i méppu >10 &r
Forstooumadur bokasafns
Innkaup og endurnyjun & Videigandi gétlisti i méppu > 10 é&r
bdékasafni
Umsjonarmadur fasteigna
Méttaka lykla Videigandi gatlisti I méppu > 10 ar
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