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Kennari | Katrin Hardardéttir (katrin@vma.is) Sk.st. | KAH

Afangalysing: Fjallad er um grundvallaratridi bokhalds. Nemendum er gerd grein

fyrir hlutverki bokarans og tilgangi bokhaldsins. Algengustu reikningar eru kenndir
fyrst og flokkun peirra i eignir, skuldir, gjold og tekjur. Farid i dagbékarfaerslur og
profjofnudur kenndur. Opnun og lokun héfuébodkar og tengsl hennar vid dagbok. Gerd
einfalds efnahags- og rekstrarreiknings. FOB og CIF skilmalar utskyrdir og munurinn
a elli s6lu- og innkaupakostnadar. Farid yfir virdisaukaskattinn. Reikningsuppgjér og
lokun héfudbokar med einfoldum athugasemdum s.s. égreiddum og fyrirfram
greiddum kostnadi og voxtum. Mikil ahersla er 16g6 a véndud vinnubrégd nemenda

Markmio:

» Ad nemendur geri sér grein fyrir hugtokunum eignir, skuldir, tekjur og gjéld.

> Ad nemendur skilji sambandid milli dagbdkar og héfudbdkar og geti annast
almennar faerslur i dagbok.

» A6 nemendur kunni uppgjér med reikningsjéfnudi og einféldum
athugasemdum.

> Ad nemendur kannist vid nokkrar helstu undirbaekur bokhaldsins.

> Ad nemendur geti feert dagbok eftir fylgiskjélum.

» A6 nemendur kynnist grunnatridum boékhaldslaganna.

Namsgdgn: Bokfeersla 1 eftir Témas Bergsson, Ny utgafa (2014)

Verkefni: Kennsla fer fram i Moodle vefumhverfinu. Nemendur faera békhalds-
verkefni inn i excel skjal og nota yfirferdaforrit til ad fara yfir faerslur og leidbeina sér.
Verkefni eru 1696 fyrir i hverri viku og senda nemendur kennara leyst verkefni innan

akvedins skilafrests. Nemendur verda ad vinna verkefnin a PC t6lvu.

Namsmat og vaegi namspatta: Lokapréf 80%, verkefni annarinnar 20%. Nemendur
verda ad na fijorum a lokaprofi til ad vetrarvinna komi til einkunnar.

Lokaprofid er pripaett: Daghdk 50%, Reikningsjéfnudur 40% og héfudbdkarreikningar
10%.
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Aztlun um yfirferd:

Vikunamer og Namsefni Verkefni
dagsetningar
5 Kynning & békhaldsbokum, | Verkefni 1, 2
31. jan.- 6. feb. reikningum og réttum

vinnubrégdum.

Efnahags- og

rekstrarreikningar kynntir

asamt FOB og CIF
6 FOB og CIF, Verkefni 3, 4
7. feb. - 13. feb. innkaupakostnadur
7 Sjédsreikn., vaxtatekjur, |Verkefni 5, 6
14. feb. - 20. feb. vaxtagjoéld og einkareikn.
N Ahaldareikningur, Verkefni 7 og 8
21. feb. - 27. feb. afskriftir
9_ - Verkefni 9 og 10
28. feb. -5. mars
10 Kreditkort, Verkefni 11 og 12
6. mars -12. mars reikningsjéfnudur med

millifeersium,

ogreidd gjold i lok timabils
11 Verkefni 13
13.mars - 19. mars
12 Paskafri -
20. mars - 26. mars
13 Paskafri Verkefni 14

27. mars - 2. april

14
3. april - 9. april

Fyrirfram greidd gjold i lok
reikningstimabils

Rekstrarhandbok 09: Namsaatlanir

Verkefni 15 dagbdk og
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15

10. april - 16. april

Virdisaukaskatturinn

Verkefni 16 og 17

16
17. april - 23. april

Verkefni 18 og 19

17
24. april - 30. april

Verkefni 20 og 21

18
1. mafi -

6. mai

Upprifjun
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