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Afangalysing:

I afanganum fa nemendur ad kynnast ymsum hlidum upplysingataekninnar. 1 fyrstu lotu er farid i
grunnatridi i tolvumalum og reglur sem gilda i télvusamskiptum og umgengni vid télvukerfi skélans.
P4 fa nemendur leidbeiningar i notkun & Innu og Blackboard. I nastu lotum vinna nemendur verkefni i
Excel 2007 toflureikni og sampeettingu Excel og Word skjala. Loks leera nemendur &
gleerugerdarforritid PowerPoint. Ahersla er 16gd 4 6gud vinnubrdgd og skipulag vid uppsetningu
verkefna.

Markmid:
Nemandi

-pekki stadarnet skélans og pann hugbinad sem honum stendur til boda

-geti beitt peim hugbunadi, sem er til i skdlanum, i réttu samhengi vid annad nam i skélanum

-geti sett fram pa pekkingu, sem hann aflar sér i ndmi sinu, & télvutaekan hatt, s.s. i gagnasafni og med
myndranni framsetningu tolfraedilegra gagna.

-syni abyrgd og sidvit i vinnu sinni a stadarneti skolans sem og Interneti

Nanari upplysingar um &fangamarkmidin er ad finna a vef menntamélaraduneytisins:
http://bella.mrn.stjr.is/utgafur/AFuppltaekni.pdf

Namsgogn:

UTN 1036 — Kennslubdk med verkefnum — Office 2007 — J6hanna Geirsdéttir og Ol6f S.
Bjornsdéttir

Aaetlun um yfirferd:

Vika Namsefni, béklegt og verklegt Verkefni
1. lota: Almenn kynning & afanganum og télvukerfi
skélans, umgengni i kennslustofu, reglur um Bunar til méppur og skrar
2-3 tolvunotkun, skipulag heimasveedis nemenda, afritadar, toélvupostur m.
moppur (Windows Explorer) og afritun skraa. fylgiskjali.

Kynning & Blackboard.

Verkefni: 1 -—22

2. |Ota: belureiknirinn Excel. I’ Skilakassa bal’f aé Skila

Oll verkefni unnin Gr kennslubék

- o Ollum verkefnunum.
4-12 Tvo af premur profverkefnum i Excel metin til
einkunna.
13-14 | 3. lota: Word & Excel sampeetting Verkefni: 1 — 3 i skilakassa
15 Paskafri
16 -18 | 4. lota: PowerPoint. Verkefni metin til einkunna. Verkefni: 1 — 6 i skilakassa
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Namsmat og veegi hamspatta:

Namsmat Lysing Veegi
Toflureiknir Verkefni 10%
Toflureiknir 3 kaflapréf, 2 pau hzestu gilda 70%
Wor Excel .

ord & .xce Verkefnavinna 5%
sampaetting
Glaerugerd Verkefnavinna 10%
Annad Prof og afingar i Blackboard 5%
Lagmarks lokaeinkunn til ad teljast hafa stadist afangann er 4,50

Nemandi verdur alltaf ad koma med kennslubékina i kennslustund. Ef nemandi maetir itrekad
an hennar verdur hann skradur fjarverandi.

Dagsetning:

Undirritun kennara

Undirritun brautarstj., fagstj eda stadgengils
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