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A GAT-003 Aeetlun fyrir innri Gttektir kemur fram hvada verklagsreglu hver
Uttektarmadur feer Uthlutad. Hann skodar verklagsreglu og skjol sem henni tengjast.

Leidbeiningar vid notkun & GAT-007:

Uttektarmadur notar GAT-007 Gatlisti fyrir innri Gttektir til ad skra hja sér hvad hann
aetlar ad skoda i uttektinni. Hann skodar hvort starfsfolk fari eftir ferlum sem getid er
um i verklagsreglum og fylli alla gatlista rétt og edlilega Gt.

Nokkur atridi til ad hafa i huga vid uttekt a verklagi:

* lykilatridi er ad fa ad sja hlutina

* syna ahuga a ferlinu

* deema ekki fyrirfram

* nastadreyndum

» fordast ad spyrja leidandi spurninga, ja/nei spurninga eda ,finnst pér ekki...*

* bidja patttakendur um ad lysa pvi sem gert er

* spyrja avallt spurninga sem innihalda:

o hvar, hvad, hveneer, hvernig, hvers vegna o.s.frv.

Gatlistinn er vinnublad uGttektarmanns par sem hann skrair m.a.:

* lysingu & fraviki

» orsakir fraviks ef peer eru pekktar

» stadreyndir, ekki alit, vangaveltur eda tilfinningar

* hvada gogn er verid ad skoda

» tillégur ad arb6tum ef einhverjar

* hverja er talad vio

* pad sem er til fyrirmyndar
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Leidbeiningar vid utfyllingu GAT-005:
A GAT-005 Fravika og Urbotaskyrsla tekur Gttektarmadur saman fravik/athugaemdir
sem komu fram i peim athugunum sem hann lagadi fyrir og skradi a GAT-007.

I'fyrstu linu: nimer, heiti og dags., setur Gttektarmadur upplysingar sem koma fram a
GAT-003 og dagssetningu uttektar.

[ annarri linu:
+ nr. visar til nitmers & atridi sem athugad var, skv. GAT-007
« fravik fra, visar til pess skjals sem tengist verklagsreglunni sem fravik er fra

« fravikalysing er lysing Gttektarmanns a fravikinu sem um raedir og tillégur ad
arbétum ef einhverjar

Uttektarmadur fyllir inn i ofangreinda prja dalka, undirritar géatlistann og skilar til
verkefnastjora geedamala

* sampykkt abyrgdaradila, hér undirritar s& sem sampykkir breytingar a
verklagsreglunni sem um reedir

* Urbeetur, hér skrair geedarad eda verkefnastjori geedamala viobrégo vio
fravikinu

» Uttektarstjori skrifar undir i stadf. Gttektarstj., pegar buio er ad halda lokafund
og kynna breytingar a skjalinu sem um reedir

Leidbeiningar vid utfyllingu GAT-006:

bad sidasta sem Gttektarmadur gerir er ad fylla Gt GAT-006 Skyrsluyfirlit. Hann fyllir i
alla reiti & gatlistanum nema aritun uttektarstjéra og lokafundur. Verkefnastjori
gaedamala er ad 6llu jofnu Gttektarstjori og undirritar gatlistann og stadfestir par med
mottoku. Pegar buid er ad gera peer Urbeaetur sem parf, gerir verkefnastjori geedamala
uttektarmoénnum, abyrgdaradila og peim starfsménnum sem raett var vid i Gttektinni
grein fyrir breytingum sem gerdar voru. Lokanidurstadan er skrad & GAT-006 og allir
hlutadeigandi adilar skrifa undir géatlistann.

Uttektarmadur parf ad skila 6llum gatlistum atfylltum rafraent til verkefnastjéra
geedamala.

Gaedahandbdk 07: Leidbeiningar, spjold og minnislistar (LSM) Prent. dags.: 26/10/2023


https://www.vma.is/is/moya/page/o_08_gatlistar_og_eydublod
https://www.vma.is/is/moya/page/o_08_gatlistar_og_eydublod
https://www.vma.is/is/moya/page/o_08_gatlistar_og_eydublod
https://www.vma.is/is/moya/page/o_08_gatlistar_og_eydublod

