Nr.: VKL-103

Utgéafa: 1

Dags.: 4.1.2024
Hofundur: Geedastjori

Sampykkt: Skélameistari
Sisa 1af2 Verkmenntaskdlinn a Akureyri

Samskipti atavid

TILGANGUR

petta vinnuferli lysir med hvada heetti haldid er utan um samskipti vid adila utan
Verkmenntaskélans sem snerta upplysingar til almennings, fyrirteekja, stofnanna og opinberra
adila.

GILDISSVID

Vinnuferlid gildir fyrir alla starfsemi skélans, afanga og namskeid, sem tengjast geedamarkmidum
hans.

HUGTOK

Listi yfir pau hugtok sem notud eru i pessum kafla er ad finna i Geedahandbdk a bladinu INN-004
Hugtok og skilgreiningar

ABYRGD

Skdlameistari ber abyrgd a ad unnid sé samkveemt vinnureglum um samskipti Utavid.

FRAMKVAEMD

Skélameistari er abyrgur fyrir samskiptum utavio og kemur fram fyrir hdnd skélans nema annad
sé akvedid.

HEIMASIPA

Heimsida skdlans er upplysinga sida fyrir nemendur og forradamenn en er jafnframt
skolanamsskra skolans og gildir han eins og han er birt & hverjum tima. Skélameistari getur falid
akvednum adila ad skrifa fréttir Gr skélastarfinu inn a vefinn. Sa adili setur sig i samband vid
starfsmenn og nemendur til ad fa fréttir en jafnframt geta starfsmenn og nemendur komid
abendingum um fréttir til pess adila.

Heimasidu er styrt med adgangi og adgangsordi. Heimasidan er i umsjén starfsmanns a skrifstofu
en a abyrgo skélameistara. Ekki er gert rad fyrir skjélun breytinga heimasiou, heldur er heimasidoan
a hverjum tima su skra sem gildir.

FRETTATILKYNNINGAR

Stjérnendur semja fréttatilkynningar um fréttnaema atburdi er snerta peirra svid, en einvéroungu
skolameistari getur heimilad dreifingu fréttatilkynninga til fjiélmidla.
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Nr.: VKL-103

Utgéafa: 1

Dags.: 4.1.2024
Hofundur: Geedastjori
Sampykkt: Skélameistari

Samskipti atavid

Sisa 2 af 2 Verkmenntaskdlinn a Akureyri

NAMSUPPLYSINGAR

Stjérnendur eru abyrgir fyrir pvi ad upplysingar um ndmid og starfid vio skélann séu avallt réttar &
heimasiounni og er litido svo & ad hdan sé megintengill skélans vid nemendur og
foreldra/adstandendur hvad vardar hverskonar upplysingar um nam og skolastarf. Afangastjori
hafa umsjon med upplysingum um Namid a heimasidu skélans.

UTGEFID EFNI

Skélameistari ber abyrgd a og sampykkir dtgafu alls efnis sem eetlad er til dreifingar fra skélanum
en stjérnendur gera tilldgu ad efni og framsetningu pess.

BREF TIL OG FRA SKOLANUM

Bréf sem berast skélanum, eru geymd i skjalakerfi skélans . Bréf sem skélameistari eda aorir i
hans umbodi skrifa til adila utan skdlans, t.d, bréf er varda rekstur skélans eda bréf er varda
einstaka nemendur og/eda starfsmenn, eru skjolud i skjalakerfi skélans skv malalykli

BREF EDA ABENDINGAR FRA STARFSMONNUM EDA HAGSMUNAABILUM STARFSMANNA

Abendingar eda erindi sem berast til skélans fra starfsménnum eda hagsmunaadilum starfsmanna
s.s. stéttarfélogum eda 6drum adilum eru mottekin af stjornendum skdlans. Efnisték erindisins
stjorna pvi hvernig a malinu er tekid og videigandi adilar eru upplystir um gang mala. Bréf sem
berast skdlanum pessu tengd eru geymd i skjalakerfi skélans skv malalykli

TILVISANIR | SKJOL

EBL-001 Fundargerd

VIDEIGANDI SKRAR

Videigandi skrar eru vistadar i skjalakerfi skdlans samkveemt malalykli VMA
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