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Starf Naesti yfirmadur
Afangastjori Skélameistari

Stjérnskipulag Starfshlutfall
Hefur yfirumsjon med afangakerfi skolans 100%
Hefur yfirumsjon med gaedakerfi skdlans

Tilgangur og markmid starfs

Skipuleggja, stjorna og hafa faglega umsjon med rekstri afangakerfis Verkmenntaskolans &
Akureyri. Fylgjast med og sja til pess ad skipulag nams sé samkamt sampykktum
brautarlysingum skélans. Afangastjori heldur utan um brautar- og &fangalysingar skélans &
namskra.is. Ad nemendur fai bestu kennslu og pjonustu og ad namid uppfylli krofur um goéda,
hagnyta og framsaekna menntun asamt pvi ad leida préun og nyjungar innan skélans.
Afangastjori skipuleggur og vidheldur gaedakerfi skdlans dsamt pvi ad hafa stédugt eftirlit
med pvi. Afangastjéri vinnur eftir gildum skélans, lokamarkmidum nams og skélabrag eins og
kemur fram i skélanamskra VMA.

Afangastjori ber abyrgd & ad verkefni hans eda i hans umsja verdi framkvaemd og innan pess
fijarhags- og timaramma sem hefur verid azetladur og sampykktur. Hann skal vinna verk sin
af trimennsku og i gédu samstarfi vid stjornendur og samstarfsfolk. Hann skal sja um ad
verkefnin séu vel af hendi leyst og séu i samraemi vid stefnu skolans, gaedakerfi hans, 16g og
reglugerdir asamt 68rum reglum sem skolinn setur sér og starfsménnum sinum.

Afangastjora ber ad leggja kapp a ad 4l stérf séu unnin af faglegum metnadi og 4 sem
hagkvaemastan hatt. Honum ber ad studla ad gédu samstarfi vid starfsfélk skolans og veita
nemendum, starfsfolki og samstarfsadilum pa pjonustu og adstod sem i starfinu felst.
Afangastjora er skylt ad geeta pagmaelsku um atridi sem hann feer vitneskju um i starfi sinu.
Pagnarskyldan helst pott 1atid sé af storfum.

Afangastjorar skélans eru tveir og deila peir med sér abyrgd og verkefnum.

Helstu verkefni

» Sértil pess ad fyrirliggjandi séu réttar upplysingar um namsbrautir, &fanga og
skiptingu afanga a annir.

» Skipuleggur og stjornar innritunarferli nyrra nemenda.

» Skipuleggur og stjornar namsvalsferli fyrir skrada nemendur.

« Styrir mati a fyrra nami og fyrri storfum nemenda.

* Sérum ad upplysingar um nemendur i Innu séu réttar.
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» Sinnir radgjof vid nemendur vegna mala sem tilheyra starfsskyldum og abyrgd
afangastjora.

» Sinnir upplysingagjof til adila utan skolans vegna mala sem tilheyra starfsskyldum og
abyrgd afangastjora.

« Aflar ymissa tolulegra namstengdra gagna, jafnt vegna innri parfar sem og vegna
upplysingagjafar til ymissa adila utan skélans.

» Stjérnar framkveemd & fjarvistaskraningu nemenda.

» Styrir gerd stundatdflu, annast gerd profatdflu og sér um profstjérn.

* Hefur umsjon med namsaaetlunum, endurskodun afangalysinga, midannarmati,
framvindumati, afangaskyrslum, profskirteinum, geymslu préfgagna og utskrift afanga
samkvaemt verklagi.

* Vinnur med fag- og brautarstjorum og umsjonarmanni fasteigna ad pvi aé almennur
bunadur i kennslustofum sé i samraemi vid pa starfsemi sem par fer fram hverju sinni.

* Vinnur med skolameistara og adstodarskolameistara ad ymsum malum sem snua ad
stjornun og rekstri skélans.

 Situr fundi samkvaemt stjérnskipulagi skélans og framfylgir akvorédunum funda eftir pvi
sem akvedio er.

* Bodar og stjérnar fundum gaedarads asamt pvi ad annast daglegan rekstur
geedakerfisins.

* Medhondlar fravik, innleidir mogulegar Urbeaetur og sér til pess ad peim sé framfylgt.

» Vaktar, maelir og greinir ferla gaedakerfisins.

*  Kemur upplysingum um starfsemi geedakerfisins til starfsmanna.

» Skipuleggur naudsynlegar endurbaetur a kerfinu og urbeaetur og sér til pess ad peim sé
komid & framfeeri vid vidkomandi adila.

» Skipuleggur og sér um framkvaemd a innra eftirliti og fylgir eftir nidurstddu pess.

* Tekur patt i konnunum & skolastarfi og sjalfsmati skolans.

» Undirbyr ytri uttektir.

* Framkveemir hluta af uttektum i innra mati.

* Heldur gééum tengslum vié atvinnulifid og aérar mennta- og menningarstofnanir.

* Annast 6nnur verkefni sem honum eru falin og samkomulag er um.

Abyrgé

* Hefur umsjon med innritun nyrra nemenda og namsvali skradra nemenda.

* Ber abyrgd a mati a fyrra nami nemenda ur 66rum skolum.

» Ber abyrgd a pvi ad upplysingar um nemendur i Innu séu nakveemar og réttar.

* Ber abyrgd a pvi ad fyrirliggjandi séu réttar upplysingar um nam og namsframbod i
skélanum.

* Hefur umsjon med stundatoflugerd.

* Hefur umsjén med pvi ad almennur bunadur i kennslustofum sé i samraemi vid
starfsemi i hverri kennslustofu fyrir sig.
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» Gerir préfatéflu og sér um proéfstjérn.

* Hefur umsjon med einkunnaskraningu og urvinnslu einkunna svo og gerd
proéfskirteina og undirbuning utskriftar.

* Ber abyrgd a framkveemd fjarvistaskraninga.

* Hefur umsjon med tolulegri vinnslu namstengdra gagna.

* Ertengilidur skélans vid Innu.

* Hefur umsjon med endurskodun skélanamsskrar VMA, brautarlysingum og
afangalysingum i samvinnu vié adra stjéornendur.

* Ertengilidur skélans vid Menntamalastofnun hvad vardar nambrautalysingar og
sampykktaferli namsbrauta.

» Skrifar inn nyjar brauta- og afangalysingar i namsskrargrunn MRN.

* Sérum innleidingu, skipulag, framkveemd, skjalfestingu og vidhald geedakerfis.

» Stjornar og sér um daglegan rekstur og eftirlit med virkni geedakerfisins.

» Skipuleggur reglulegt innra eftirlit, undirbyr ytri Gttektir og adstodar eftir pvi sem vid a
vid sjalfsmat skolans.

* Samheefir, samraemir og vaktar hina ymsu peetti gaedakerfisins.

» Skipuleggur og bodar til funda um gaedakerfid.

*  Kemur & framfeeri skriflegum athugasemdum til vibkomandi adila ef gaedakerfid er
ekki skilvirkt eda viss pattur i starfsemi skoélans feer ekki fullnaegjandi adhald ad pvi er
vardar geedi.

« Sja um ad uppsetning og utfeersla gaedakerfisins fylgi vidurkenndum stadli.

* Ber abyrgd a pvi ad vinna eftir gildum og einkunnarordum skélans.

»  Geetir pagmeelsku vardandi malefni nemenda, starfsmanna og rekstur skoélans og
medferd hvers konar upplysinga sem teljast trunadarmal og brynir fyrir samstarfsfélki
ad gera slikt hid sama.

« Afangastjéri skal studla ad godri imynd VMA og koma fram med hagsmuni nemenda,
skolans og vinnustadar ad leidarljosi.

» Ber abyrgd a ad uppfaera eigin ferilskra med pvi ad afhenda videigandi gogn til
rekstar- og fjarmalastjéra sem stadfesta viokomandi namskeid/menntun.

* Ber abyrgd a ad verkefni sem undir hann falla séu unnin samviskusamlega og innan
settra timamarka pannig ad skélinn geti hverju sinni veitt sem besta pjénustu.

Menntun, reynsla og haefni

Afangastjori skal hafa haskélamenntun sem nytist i starfi asamt pvi ad hafa kennsluréttindi.
Vidkomandi parf ad hafa géda feerni i islensku og ensku, bzedi i reedu og riti. Gerd er krafa
um goda télvukunnattu og feerni i vinnslu med ymis tolfreedigdgn. Starfinu fylgja samskipti vid
nemendur, samstarfsfolk og adila utan skélans. bad krefst lipurdar i mannlegum
samskiptum, frumkvaedis og skipulagdra og sjalfstaedra vinnubragda. Afangastjori parf ad
geta unnid sjalfsteett og eftir syn, stefnu og markmidum VMA.

Starfsfélk framhaldsskola skal hafa hreint sakavottord skv. 4. mgr. 8. gr. laga framhaldsskola
nr. 92/2008.
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Annad

Starfslysing er ekki teemandi upptalning verkefna. Starfsmadur annast énnur pau stérf sem
honum kunna ad vera falin af yfirmanni og falla innan edlilegs starfssvids hans. Starfinu fylgir
stundum erill og oft parf ad bregdast skjott vid, taka akvardanir og leysa mal innan prongra
timamarka. Skélameistari getur purft ad kalla afangastjora til vinnu utan hefébundins
vinnutima. Starfsmadur & ad pekkja og starfa eftir stefnu skdlans og gildandi ldgum og
reglum sem na Yfir starf hans og starfssvid. Réttindi og skyldur starfsmanns eru samkvaemt
kjarasamningi.

Ra&did er i starfid til fijdogurra ara og pad auglyst innan skdlans.

Akureyri

Starfsmadur

Skoélameistari
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