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Skélameistari

Skélameistari veitir sk6lanum forstédu. Hann stjérnar daglegum rekstri og starfi framhaldsskéla og
geetir pess ad skdlastarfid sé i samraemi vid 16g, reglugerdir, adalnamskra og énnur gildandi fyrirmaeli
a hverjum tima. Hann ber abyrgd & pvi ad rekstrar- og fjarhagsaaetlun skolans sé fylgt og hefur
frumkvaedi ad gerd skélanamskrar og umbotastarfi af ymsu tagi innan skolans. Utfeersla & daglegum
storfum og abyrgd skdélameistara er tiltekin i starfslysingu STL-001. Einnig upplysir hann starfsfolk ,
nemendur og utanadkomandi adila um allt pad sem viokemur skolastarfi og Jafnlaunakerfi auk pess
kynnir hann fyrir starfsfolki nidurstédur launagreiningar sem framkvaemd er einu sinni a ari STS-015.

Adstodarskélameistari
Adstodarskolameistari er stadgengill skdlameistara og vinnur med honum vid daglega stjorn skolans.
Utfeersla & daglegum stérfum og abyrgo adstodarskdlameistara er tiltekin i starfslysingu STL-002.

Afangastjori

Afangastjori er abyrgur fyrir rekstri afangakerfisins vid skélann, sér um skraningu upplysinga, ber
abyrgd 4 mati & nami fra 6drum skélum, feerslu namsferilsskrar og midlun slikra upplysinga. Hann
hefur umsjén med namsvali nemenda i samradi vid namsradgjafa og svidsstjéra og sér um gerd
stundaskrar, profattflu, profstjérn og drvinnslu einkunna. Hann heldur einnig utan um namskrar og
gaedakerfi. Afangastjorar skolans eru tveir og er starfsskipting peirra nanar Gtfeerd i starfslysingu STL-
003.

Svidsstjori

Svidsstjéri ber 4byrgd a faglegum rekstri & sinu kennslusvidi i umbodi skdlameistara i samraemi vid 16g
og reglur. Hlutverk hans er ad hafa yfirumsjon med nemendum sem stunda nam a peim namsbrautum
sem undir hann heyra. Svidsstjori fylgist med nemendum fra pvi ad peir innritast & namsbraut undir
hans stjérn og par til peir Utskrifast eda heetta & henni. Hann fylgist med namsferli og maetingum,
metur fyrra nam, fer yfir namsval og undirbyr og tekur patt i brautskraningu nemenda. Svidsstjorar
Verkmenntaskolans a Akureyri eru prir og er starfssvid peirra nanar Gtfeert i starfslysingum STL-006 til
STL-008.

Brautarstjori

Brautarstjori ber abyrgd & nami 4 tiltekinni nAmsbraut. Brautarstjorar eru skipadir & 6llum
starfsnamsbrautum skélans, asamt starfsbraut og gegna pvi hlutverki ad vera hagsmunagaeslumenn
fyrir pad sérnam sem fram fer & brautinni og fyrir nemendur sem par stunda nam. Brautarstjorar
Verkmenntaskoélans a Akureyri eru 11 og er starfssvid peirra nanar Utfeert i starfslysingum STL-011 til
STL-019, STL-021 og STL-041.

Fagstjori

Fagstjori ber abyrgd a nami i tiltekinni namsgrein eda greinaflokki. Hann styrir samstarfi kennara i
sinum greinaflokki i peim tilgangi ad samraeema kennslu og mat. Fagstjorar Verkmenntaskoélans a
Akureyri eru niu og er starfssvio peirra ndnar uUtfeert i starfslysingum STL-020, STL-022 til _STL-029.

Nams- og starfsradgjafi

Nams- og starfsrddgjafi veitir nemendum skélans og 6drum er til hans leita radgjof um nam i VMA og
60rum skolum i samreaemi vid 16g og reglur. Hann veitir nemendum pjénustu i malum sem tengjast
personulegum hégum peirra, ndmi og ndms- og starfsvali. Nams- og starfsradgjafa er setlad ad veita
foreldrum, kennurum og 60ru starfsfolki skolans radgjof i malum einstakra nemenda.

Namsradgjafi er malsvari nemenda innan skoélans.Viotél nemanda og namsradgjafa eru alltaf
tranadarmal nema nemandi 6ski annars. Namsradgjafar Verkmenntaskolans eru tveir og er starfssvid
peirra nanar Gtfeert i starfslysingu STL-031.
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Skdlahjukrunarfreedingur

Hlutverk skélahjakrunarfreedings er ad vera til vidtals og radgjafar og annast nemendur eftir pvi sem
porf krefur hverju sinni og adstaedur leyfa. Skélahjukrunarfreedingur hefur fasta viétalstima i skélanum
0g a heimavist & starfstima skolans og hann tekur patt i starfi forvarnarteymis asamt namsradgjéfum
og forvarnarfulltrda. Starfssvid skélahjukrunarfraedings er nanar Utfeert i starfslysingu STL-032.

Forvarnarfulltrai

Forvarnarfulltrti hefur umsjén med forvérnum i skélanum & starfstima hans i samraemi vio
stefnumoérkun hans & peim vettvangi. Forvarnarfulltrii hefur fasta vidtalstima i skélanum og hann tekur
patt i starfi forvarnarteymis dsamt ndmsradgjofum og skélahjukrunarfreedingi. Forvarnarfulltrdi vinnur
med nemendafélagi skélans og félagsmalafulltraum i tengslum vid félagslif nemenda. Starfssvid
forvarnarfulltrda er nanar utfeert i starfslysingu STL-033.

Skoélasalfraedingur

Skélasalfraedingur veitir nemendum pjénustu i malum sem tengjast lidan og persénulegum hégum
peirra. Skélasalfraedingi er aetlad ad veita foreldrum, kennurum og 606ru starfsfélki skélans radgjof i
malum einstakra nemenda. Starfssvid skélasalfraedings er nanar Utfeert i starfslysingu STL-055.

Vidburdarstjori

Er tengilidur milli nemenda og skolayfirvalda i malefnum sem varda félagslif nemenda. Hann er
nemendum til leidbeiningar og radgjafar um félagslif og skipulag pess a hverju skélaari. Hann situr
fundi nemendafélagsins Pérdunu. Starfssvid vidburdarstjéra er nanar Gtfeert i starfslysingu STL-034.

Kerfisstjori

Kerfisstjori er abyrgur fyrir daglegum rekstri télvukerfa skélans i umbodi skélameistara i samraemi vid
|6g og reglur sem par um gilda og er starfssvid hans nanar Utfeert i starfslysingu STL-036.

Kerfisstjéri getur verid starfsmadur pjonustufyrirteekis sem skélinn semur vid ad sinna storfum
kerfisstjora eins og fram kemur i samningi peirra & milli.

Verkefnastjori gagnasmidju

Verkefnastjori gagnasmidju hefur umsjon med Gagnasmidju i umbodi skolameistara. Jafnframt sér
hann um ad pjonusta kennara, nemendur og starfsfolk i sambandi vid tolvu- og upplysingataekni.
Starfssvid verkefnastjéra gagnasmidju er nanar Utfeert i starfslysingu STL-044. Verkefnastjori
gagnasmidju getur verid starfsmadur pjonustufyrirtaekis sem skoélinn semur vid ad sinna storfum
verkefnastjora gagnasmidju eins og fram kemur i samningi peirra & milli.

Umsjénarkennari

Umsjonarkennari er nemendum til rAduneytis um mél sem tengjast skélavist peirra, adstodar pa vid
namsval peirra og vinnur med peim namséeetlanir. Hann fylgist med astundun og nami
nemendahopsins og kemur abendingum um ndmsvanda til nAmsradgjafa, svidsstjora eda
skélameistara. Umsjonarkennari er tengilidur milli nemenda og yfirstjornar skélans og midlar
upplysingum par & milli. Umsjénarkennari hefur reglulegt samband, p.e. einu sinni & hausténn, vid
foreldra eda forradamenn nynema. Allir nynemar hafa sérstakan umsjonarkennara, sem jafnframt
kennir peim lifsleikni. Eldri nemendur hafa brautarstjéra eda svidsstjora skrddan sem
umsjonarkennara. Starfssvid umsjonarkennara er nanar Utfeert i starfslysingu STL-037.

Kennari
Kennarar annast daglegan undirbining og kennslu skv. namskra og ndmséeetlun i samraemi vid 16g og
reglur sem par um gilda og er starfssvid peirra nanar Utfeert i starfslysingu STL-038.

Rekstrar- og fjarmalastjoéri
Rekstrar- og fjarmalastjéri er abyrgur fyrir daglegum rekstri skrifstofuhalds i umbodi skélameistara i
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samraemi vid 10g og reglur sem par um gilda. Sér um launadtreikninga og geymslu gagna tengda
starfsmannahaldi auk innleidingar Jafnlaunakerfis IST85.. Starfssvid rekstrar- og fjarmalastjora er
nanar Gtfeert i starfslysingu STL-039.

Békhalds- og innheimtufulltrui

Hefur umsjon med bdkhaldi Verkmenntaskolans a Akureyri og annast alla innheimtu & vegum hans.
Fylgist med og sér til pess ad bokhald og fjarmal uppfylli krofur islenskra laga og reglugerda svo og
goda reikningsskilavenju. Fylgir eftir reglum sem gilda um rekstur framhaldsskoéla sem og markmidum
VMA. Starfssvid bokhalds- og innheimtufulltrda er nanar Gtfeert i starfslysingu STL-040.

Skélafulltrai |

Skoélafulltrdi | annast almenna pjénustu vid nemendur og starfsmenn matveelabrautar & kennsludégum
en vinnur i upphafi og lok annar & skrifstofu skolans. Starfssvié hans nanar Gtfeert i starfslysingu STL-
050.

Skolafulltrai Il og I

Skoélafulltrdi 1l og Il annast almenna pjénustu vid nemendur og starfsmenn og eru starfsstédvar peirra
a skrifstofu skdélans. beir veita upplysingar til peirra sem leita til skrifstofu. Starfssvid peirra er nanar
Utfeert i starfslysingum STL-051 og STL-052.

Studningsfulltrui

Studningsfulltrti adstodar nemendur starfsbrautar vid ad na markmidum sinum i pvi ndmsumhverfi
sem peim eru skapadar innan skélans. Jafnframt adstodar hann nemendur starfsbrautar vid athafnir
daglegs lifs innan skélans og studlar ad almennri velferd og vellidan nemenda i skélanum.
StudningsfulltrGar vinna undir verkstjérn brautarstjora starfsbrautar og er starfssvio peirra nanar Gtfeert
i starfslysingu STL-030.

Umsjonarmadur fasteigna (hasvorour)

Umsjonarmadur fasteigna (hasvoérdur) er abyrgur fyrir daglegum rekstri fasteigna skélans i umbodi
skolameistara i samraemi vid 16g og reglur sem par um gilda. Hann ber einnig 4byrgd a ad 6ryggis- og
brunakerfi i htisneedi skolans sé virkt og pvi vidhaldid. Umsjonarmadur fasteigna skipuleggur og hefur
umsjén med stérfum pjénustulida og starfssvid hans nanar Utfeert i starfslysingu STL-043 .

Pjonustulidi

pjonustlidi ber abyrgd & ad halda 160 skdlans og hlsnaedi pess hreinu og snyrtilegu. Hann tekur patt i
ad framfylgja reglum skélans um umgengni og aga med velferd og vellidan allra nemenda i huga.
Hann tekur patt i ad markmioum skdlans hvad vardar pjonustu tengt hisumsjon vid starfsfélk,
nemendur og adra notendur skélans sé nad. bjonustlidar | og Il vinna undir verkstjérn umsjéonarmanni
fasteigna og er starfssvid peirra nanar Gtfeert i starfslysingum STL-053 og STL-054.

Forst6dumadur bdkasafns

Forstddumadur békasafns er abyrgur fyrir daglegum rekstri og pjonustu békasafns i umbodi
skolameistara i samraemi vid 16g og reglur sem par um gilda og er starfssvid hans nanar Gtfaert i
starfslysingu STL-045.

Bokavordur
Bokavorour békasafns er abyrgur fyrir daglegri pjonustu békasafns i umbodi yfirbdkavardar i samraemi
vio 16g og reglur sem par um gilda og starfssvid hans nanar Utfeert i starfslysingu STL-046.

Umsjon med erlendum samskiptum
Umsjénaradili erlendra samskipta er abyrgur fyrir erlendum samskipum skdlans vid samstarfsadila og
stofnanir i tengslum vid erlend samstarfsverkefni og heimséknir. Hann lidsinnir starfsfolki og
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nemendum skoélans i tengslum vid styrkumséknir og nemenda- og starfsmannaskipti. Starfssvid hans
nanar Gtfeert i starfslysingu STL-047.

Verkefnastjori

Skélameistari getur gert timabundna starfslysingu verkefnastjéra ef verkefni na yfir ars vinnu eda
minni radningu og er timabundin. Starfslysing er ekki sett & vef skdlans en fylgir peim verkefnum sem
verkefnastjori heldur utan um. Notad er formid eins og sett er upp i STL-099.

Stjérnendafundir

Stjornendafundir Verkmenntaskolans & Akureyri eru haldnir halfsméanadarlega med patttoku
skolameistara, adstodarskélameistara, afangastjéra, sviosstjéra, ndmsradgjéfum og rekstrar- og
fjarmélastjora. Stjornendafundir eru bodadir af skélameistara med dagskréa og heldur rekstrar- og
fjarmalastjori fundargerd. Stjérnendafundir eru samrad milli einstakra rekstrareininga og hafa vald i
samraemi vio pad.

Fag- og brautarfundir

Fag- og brautarfundir eru haldnir a.m.k. prisvar & 6nn og oftar ef fag-/brautarstjéri telur asteedu til. Fag-
og brautarstjérar boda fundinn med dagskra og heldur fundargerd med pvi ad fylla Gt GAT-040. A fag-
og brautarfundum eru malefni viokomandi brautar reedd, teknar dkvardanir i samreemi vid abyrgd
kennara og fag- og brautarstjéra og malum visad afram til videigandi adila ef purfa pykir.

Skélanefnd

Radherra skipar skolanefnd vid framhaldsskola til fisgurra ara i senn. i skolanefnd skulu sitja fimm
einstaklingar. Tveir eru skipadir samkveemt tilnefningum sveitarstjérna og prir an tilnefningar.
Varamenn skulu skipadir med sama heetti. Nefndin kys sér formann til eins ars i senn.
Aheyrnarfulltriar eru prir med malfrelsi og tillogurétt, einn tilnefndur af skélafundi, einn af
nemendafélagi skélans og einn af foreldraradi, til eins ars i senn. Skélameistari situr fundi
skolanefndar med malfrelsi og tilldgurétt. Hann er framkvaemdastjéri nefndarinnar.
Adstodarskolameistari situr fundi skélanefndar og heldur fundargerd. Skoélanefnd starfar i samreemi vio
L6g um Framhaldsskoéla nr. 92/2008

Skélarad

Skélarad skal vera skélameistara til samrads og adstodar i malefnum nemenda. Skélameistari er
oddviti skélarads sem auk hans skal skipad stadgengli hans, afangastjéra og tveimur fulltrGum
kennara og tveimur fulltrGum nemenda. Skdlarad starfar i samraemi vid L6g um Framhaldsskdla nr
92/2008

Skoélafundur

Skélafundur er haldinn a.m.k. einu sinni & &ri, oftast i upphafi skélaars Rétt til setu & skélafundi eiga
allir starfsmenn skoélanns asamt fulltrium nemenda samkveemt nanari akvoérdun skélameistara. A
skolafundi er raett um malefni viokomandi skéla. Skélameistari bodar til fundar, leggur fram dagskra og
styrir fundi eda felur 68rum stjérn hans. Fundargerd skoélafundar skal kynnt skélanefnd. Skoélafundur
starfar samkveemt L6g um Framhaldsskéla nr 92/2008

Geedaréo
Hlutverk geedarads Verkmenntaskélans a Akureyri er ad fylgja eftir geedastefnu skélans eins og hdn
birtist { STS-002.

Kennarafundir .
Kennarafundir skulu haldnir a.m.k. tvisvar & 6nn i samreemi vido L8g um Framhaldsskéla nr 92/2008. |
Verkmenntaskolanum & Akureyri eru peir haldnir a.m.k. einu sinni i manudi & medan skolinn starfar.

Verklagsreglur

Geedahandbdk 01: Stjoérnskipulag og stefna Prent. dags.: 2/26/2024


https://www.vma.is/is/moya/page/o_02_starfslysingar
https://www.vma.is/is/moya/page/o_02_starfslysingar
https://www.vma.is/is/moya/page/o_08_gatlistar_og_eydublod
http://www.althingi.is/altext/stjt/2008.092.html
http://www.althingi.is/altext/stjt/2008.092.html
http://www.althingi.is/altext/stjt/2008.092.html
http://www.althingi.is/altext/stjt/2008.092.html
https://www.vma.is/is/moya/page/o_01_stjornskipulag_og_stefna
http://www.althingi.is/altext/stjt/2008.092.html

Nr.: STS-006

Utgéafa: 10

Dags.: 26.02.2020 |

Hofundur:Afangastjor Abyrgd og valddreifing
|

Sampykkt:
Skoélameistari Verkmenntaskdlinn & Akureyri

Sida 5 af5

Nanar er kvedid & um abyrgdarskiptingu i verklagsreglum.

Geedahandbdk 01: Stjoérnskipulag og stefna Prent. dags.: 2/26/2024



